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Resumen

Forma juridica  Min. ndm.  Capital minimo
socios
Sociedad 3 3000 £
Cooperativa
(Cooperativa)
Sociedad Limitada 3 300806 £
Labaoral (SL
Laboral)
Sociedad Andnima 3 £0.101,21 £
Laboral (SA
Laboral)
Trabajo 1
Autdnomo
(T.Autonomao)
Sociedad Civil 2 minimo Ne hay capital
Particular (SCP) lliytst
establecido
Sociedad Limitada 1-5L 300506 £
Unipersan
al- o mas
Sociedad Limitada | Minime 1 Minirmeo 3.012 £,
Nueva Empresa Maxima 120, 202€
(SLNE)
Sociedad Andnima 1-54 G001, £
(SA) Unlperson
al- o mas
Comunidad de rminirme 2 No hay caﬁltal
Bienes (C.Bienes) rminime establecido
{Bien carmin)

Sociedad Cooperativa

Responsabilidad

En funcian de lo que s

etermine en los
Estatutos

Limitada

Lirnitada

Ilimitada.

limitada

Limitada

Limitada

Limitada

lirnitada.

Fiscalidad directa

Irnpuesta de
 Saciedades
tributanda al 20%

|rpuesto de

Sociedades

IFripuesta de
Sociedades

IRPF

IRFF

| rpuesto de
Sociedades

Irnpuesta de
Sociedades

Irnpuesta de
Sociedades

IRFF

Libros de comercio

Libre Diaria, Libro Inventario v Cuentas, Libro Actas,
Libro Registra Socins

Libra Diaria, Libra inventario y cusntas, Libro de
actas, Libro registro de acciones nominativas, Libro de
facturas emitidas, Libro de facturas recibidas, Libro de

Libra Diaria, Libra inventario y cuentas, Libro de
actas, Libra registre de accinnes nominativas, Libro de
facturas ernitidas, Libro de facturas recibidas, Libro de

Libra de ingresos y gastos, Libras de YA -devengado y
repercutida-, Libra de bienes de Inversian y Libira de
suplidos (ste Oltimo tan sblo para actividades

Libra de ingresos v gastos, Libras de VA -devengado y
repercutida-, Libra de bienes de Inversian y Libra de
suplidos -este dltima tan sblo para actividades

Libra Diario, Libre inventario v cuentas, Libro de
actas, Libro registra de accinnes nominativas , Libra
de determinadas operaciones intracomunitarias.

Prevista contabilidad simplificada v un sistermna de
registro Gnico. S suprime el Libro de Accianes
narminativas y s mantiene la abligatoriedad del Libro

Libra Diatio, Libre inventario v cuentas, Libro de
actas, Libro registro de acciones nominativas . Libro
de facturas emitidas, Libro de facturas recibidas, Libro

Libre Diatie, Libre Inventario v Cuentas

Sociedad Limitada Laboral
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Sociedad Anénima Laboral

Trabajo auténomo
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Sociedad Civil Particular
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1. Cooperativas
Definicién:

Las cooperativas son sociedades que actian bajo los principios de libre adhesion y baja
voluntaria, con capital variable y gestion democratica, que asocian personas naturales o
juridicas con intereses y/o necesidades comunas. Toda actividad econdmica o social puede ser
objeto de cooperativa.

Caracteristicas:

1. Estructura y gestion democratica: cada socio o socia un voto, independientemente del capital
aportado.

2. Las cooperativas pueden tener 3 clases de socios y socias (De trabajo, Excedentes y
Colaboradores/nada) y no todas las clases tienen derecho a voz y voto la Asamblea, ni a
participar en los excedentes de la Cooperativa. Los socios y socias responden delante de la
cooperativa del incumplimiento de las obligaciones sociales respectivas.

3. La denominacion de la sociedad, tiene que incluir los términos sociedad cooperativa catalana
o las siglas SCoopC o SCC, y tiene que indicar el régimen de responsabilidad de los socios y
socias, limitada (SCCL) o ilimitada (SCC lltda). También se tienen que hacer constar los datos
de inscripcion en el Registro de Cooperativas de la Generalitat de Catalunya.

4. El maximo de trabajadores y trabajadoras no socios/as puede superar el 10% del total,
excepto los que tengan un contrato de duracién determinada. Los asalariados/das indefinidos
con mas de un afio de antigliedad en la empresa pueden pedir ser socios 0 socias.

5. Contablemente se tienen que dotar unos fondos obligatoriamente:

a. De reserva obligatoria: Es irrepartible y sirve para la consolidacion, desarrollo y garantia de
la cooperativa, y la compensacion de pérdidas. Se tiene que dotar con un 30%.

b. De educacion y promocion: Es irrepartible y inembargable y sirve para la formacién de los
socios/as y de los trabajadores/as, la difusién del cooperativismo y el pago de las cuotas de la
federacion a la cual pertenece, si procede. Se tiene que dotar con un 10%.

6. Ademas de los fondos obligatorios, se puede dotar, opcionalmente de un fondo de reserva
voluntario, que puede ser repartible, si lo es los estatutos tienen que establecer los criterios de
reparticion, los supuestos y requisitos para repartirlos o imputarlos efectivamente.

7. Las cooperativas de trabajo asociado integran, como minimo, a 3 personas fisicas, que se
proponen producir bienes o prestar servicios y en ellas el nimero de horas anuales de los
trabajadores no asociados no puede superar el 30% del total de horas anuales realizadas por
los socios/as trabajadores/as.

Rasgos Diferenciales:
Si la cooperativa se considera especialmente protegida, tiene ventajas fiscales como la

bonificacion del 95% del IAE durante toda la vida de la cooperativa; la tributacién de los
resultados cooperativos al tipo del 20% del Impuesto de Sociedades y en algunos casos al
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10%; la exencién del ITPAJD o la libertad de amortizacién en el activo fijo nuevo adquirido en
los 3 primeros afos.

La remuneracion de los socios y socias soOlo corresponde a los socios trabajadores y los
criterios retributivos se tienen que fijar en los estatutos sociales o en un reglamento de régimen
interior. Los excedentes del resultado cooperativo, una vez deducidas las pérdidas de ejercicios
anteriores, y antes del impuesto de sociedades, se tienen que destinar a dotar
obligatoriamente, los fondos obligatorios con los porcentajes fijados en la normativa.
Normativa:

Ley 18/2002, de 5 de julio, de cooperativas. DOGC n°. 3679 de 17/07/2002.
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¢Necesitas Local?

Tramites de aperturay licencias

El Ayuntamiento del municipio donde instalamos nuestro negocio nos tiene que autorizar para
realizar la actividad, sino no cumpliremos con la normativa vigente. Para conocer qué tipo de
trdmite (comunicado, licencia o autorizacion) hay que pedir para iniciar una nueva actividad
comercial o0 crear una nueva instalacion en vuestro municipio, hay que dirigirse al
Departamento de Urbanismo de vuestro Ayuntamiento. Haced este tramite antes de adquirir o
alquilar el local comercial para tener la maxima informaciéon sobre los diferentes tramites y
costes que os supondra.
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Coste aproximado: En funcién del tipo de licencia que pidan por nuestra actividad.
Durada: Segun el tipo de actividad que desarrollamos.

Dirigirse a: Seccion de Licencias de Actividad del Ayuntamiento donde nos queremos instalar
Mas informacion: Si se produce la adquisicion del local donde desarrollaréis la actividad, antes
se ha comprobar que esté libre de cargas, para ello se puede pedir informacion en el Registro
de la Propiedad correspondiente

Certificacién negativa de nombre

Solicitud para comprobar que no existe ninguna otra cooperativa registrada con el mismo
nombre o uno similar que pueda generar dudas al trafico mercantil. Se rellena el
correspondiente impreso donde se hacen constar hasta tres nombres por orden de preferencia,

con el objetivo que el Registro Central de Cooperativas de la Direccion General de Economia
Social, Cooperativas y Creacioén de Empresas, conceda uno de la lista en funcion de si existe o
no ninguna otra cooperativa con el mismo nombre o similar.

Duracién: La legislacion fija un plazo maximo de 30 dias.

Dirigirse a: Registro Central de Cooperativas de la Direccion General de Economia
Cooperativa y Creacion de Empresas. Registro Central de Cooperativas de Catalufia.
Sepulveda, 148-150 22 P| 08011Barcelona tfno. 93.228.57.57
Documentacioén:http://www.gencat.cat/treball/ambits/economia_cooperativa

Mas informacion: La vigencia de la certificacion es de 4 meses para incorporarla en la escritura
publica, pero se reserva 12 meses durante los cuales se tiene que presentar la cooperativa
para ser inscrita.

Acta asamblea constituyente

La asamblea constituyente de la cooperativa tiene que aprobar los estatutos sociales (son las
normas que rigen la sociedad), designar a las personas que efectuaran los actos necesarios
para inscribir a la proyectada sociedad, asi como aquéllas que, una vez inscrita la cooperativa,
tienen que integrar el consejo rector y si procede, la intervencion de cuentas y el resto de
organos sociales estatutariamente obligatorios.

Coste aproximado: Sin coste

Duracién: Variable. El plazo puede ir desde un dia hasta el tiempo que se estime necesario
para poder tener toda la documentacién necesaria.

Dirigirse

a:http://gencat.cat/treball/ambits/economia_cooperativa/creacio/tramits/tramits _cooperatives/as
sembleal/index.html

Documentaciéon: Modelo: Puedes encontrar modelos de estatutos, el acta de asamblea de
constitucion 'y  la  solicitud de calificacion y de inscripcion a la
web:http://www.gencat.cat/treball/ambits/economia_cooperativa/index _es.html

Mas informacion: el acta de constitucién de la cooperativa se tiene que hacer constar la
relacién de nombres y datos de identificacion fiscal del equipo fundador y todos sus miembros
lo tienen que firmar.

Depdsito capital social entidad bancaria
Cumplimiento del requisito legal de depositar el capital social minimo para constituir a una
sociedad en una entidad bancaria.
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Coste aproximado: Sin coste

Duracion: En el momento, el banco o caja emite un certificado que acredita que se ha abierto
una cuenta corriente a nombre de la sociedad en constitucion y las aportaciones que ha hecho
cada una de las personas que se asocian (hecho que determina el poder de decision y el
derecho a cobrar beneficios a la sociedad en todas las sociedades a excepcion de la
Cooperativa). En la Cooperativa, con caracter general, todos los socios/as tienen el mismo
poder de decision (1 socio o socia = 1 voto) con independencia de su aportacion al capital
social y los beneficios se distribuyen en funcién de la actividad cooperativizada.

Dirigirse a: Bancos o Cajas

Documentacion: Hay que aportar el Certificado de Denominacién Social en el momento de
hacer el depésito

Mas informacién: Es un documento de aportacion necesaria en el momento de otorgamiento de
la escritura de constitucion ante Notario

Escritura publica de constitucién

Elevacién en escritura publica de los Estatutos sociales. En esta escritura se consigna cudles
son las personas que se asocian haciendo constar el grado de participacién en la sociedad, las
que ejerceran la administracion de la misma se incluyen en los Estatutos que regiran la
sociedad.

Coste aproximado: El coste de la escritura publica esta en funcién del capital social, de las
copias que se quieran y del nimero de folios de la escritura. Los gastos pueden aumentar por
redaccién de estatutos, desplazamiento ...

Duracion: El tiempo que pueda tardar la Notaria en dar dia y hora
Dirigirse a: Notaria

Documentacion:

- Estatutos sociales. NIF de las personas que se asocian (o CIF en caso de empresas, asi
como datos registrales y de representacion).

- Certificacion negativa de nombre emitida por el Registro Mercantil Central o en el caso de las
Cooperativas emitido por el Registro Central de Cooperativas.

- Certificado bancario de depésito 0 en caso de aportaciones no dinerarias en sociedades
anénimas y cooperativas, informe de experto independiente.

- En el caso de cooperativas también se tiene que aportar el acta de la asamblea
constituyente.

Declaracion previa de inicio de actividad y solicitud CIF provisional

Es aconsejable solicitar el CIF provisional antes de iniciar la actividad efectivamente (empezar
a facturar). Mediante el modelo 036 o el 037 nos asignan un niimero aunque no iniciamos la
actividad todavia.

Si tenemos que recibir facturas a nombre de la empresa antes de iniciar la actividad, tenemos
que solicitar a Hacienda el alta previa al inicio de actividad, marcando la casilla 504 en la
declaracion censal (modelo 036/037) asi tenemos la posibilidad de deducir los gastos que
genera nuestro negocio antes del inicio de actividad (emitir facturas).

Coste aproximado: El coste del impreso 036/037 es de 2 €, pero es posible descargarlo
gratuitamente.

Duracion: El mismo dia de presentacion de la declaracion se hace entrega de una tarjeta fiscal
provisional.
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Dirigirse a: A la administracion de Hacienda que corresponde por domicilio

http://www.aeat.es (Apartado Contacte con nosotros, subapartado Direcciones y teléfonos)
Documentacion: En el caso del modelo 037 habra que adjuntar el DNI o NIE original y una
fotocopia del mismo. En el caso del modelo 036 se tiene que adjuntar el DNI o NIE original y
fotocopia de la persona o personas administradoras, asi como una fotocopia de los DNI o NIE
de las personas socias. Sera preciso acompafar original del documento de constituciéon
(Escritura Publica o Contrato Civil) y fotocopia del mismo. En el apartado Modelos y
Formularios, subapartado Censo en la web:http://www.aeat.es/

Mas informacion: http://www.aeat.es/ Antes de hacer la declaracion previa, es necesario saber
con exactitud la forma juridica que se adoptara. En el caso de constituir una SCP hay que tener
presente que se presentara el modelo 036 para la sociedad y el modelo 037 para cada socio/a.

Liquidacién ITPAJD, por operaciones societarias - Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados

La constitucion de sociedades determina el nacimiento del impuesto de transmisiones
patrimonial que implica el pago en la Agencia Tributaria de Catalufia de la cuota del 1% del
capital social (modalidad operaciones societarias)

Coste aproximado: 1% del capital social escriturado; (las Sociedades Laborales y las
Cooperativas tienen bonificaciones)

Duracién: En el momento. La liquidacién se tiene que efectuar en el plazo de un mes a partir de
la fecha del acto, si no se devengaran intereses.

Dirigirse a: En el caso de tramitacion presencial puede descargarse el impreso 600
http://www.e-tributs.net/pt/ca/lnici donde también encontraréis una guia practica para rellenarlo.
Se tiene que pagar la cuota resultante a la misma Caja de la ATC o bien en cualquiera de las
entidades acreditadas (la gran mayoria de cajas y bancos catalanes) y una vez pagada, se
tiene que presentar el original y copia del documento de constitucién en: Agencia Tributaria de
Cataluia (ATC), delegaciones: http://www.atc.gencat.cat/html/cas/que_oficines.html

En el mismo enlace encontraréis cémo hacerlo a través de la Oficina Virtual, aunque hace falta
acreditacion previa: http://www.e-tributs.cat/pt/ca/OficinaVirtual

Documentacién: El modelo 600 ya pagado, el original y la copia del acto de constitucion
(escritura) y nos devolveran el original sellado.

Mas informacién: http://www.ipyme.org

http://www.e-tributs.net/pt/ca/lnici”

http://www.circe.es

Observaciones: algunas especialidades respecto a la liquidacion del ITP en las siguientes
formas juridicas: COOPERATIVA: Las Cooperativas estan exentas (por lo tanto no se paga el
impuesto, pero es necesario presentar el Modelo 600 en la ATC haciendo constar la
exencion)... SOCIEDADES LABORALES: estan exentas de pagar el 1% si tienen la calificacion
de sociedad laboral y aplican al Fondo Especial de Reserva, durante el ejercicio que se
produce el hecho imponible, el 25% de los beneficios liquidos. SLNE: La ley que la regula
permite el aplazamiento del pago de la cuota devengada durante un afio, aunque genera
intereses de demora. Ademas en el caso de la SLNE al tramitarse on-line no necesita presentar
el modelo 600 en la ATC ya que la presentacion tiene caracter telematico.

Inscripcién registro de cooperativas

Otorga personalidad juridica a la cooperativa.

Duracién: El Registro tiene que resolver en un plazo maximo de 3 meses. Si en este plazo no
hay resolucion se entiende desestimada.

Dirigirse a:
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- Si se trata de una Cooperativa de primer grado se tiene que inscribir en la Delegacién
Territorial del Registro de Cooperativas que corresponda por domicilio social. Si se trata de una
cooperativa de segundo grado la inscripcion corresponde en el Registro Central de
Cooperativas de Catalufia (Departamento de Trabajo).

Documentacion:

- Copia auténtica y copia simple de la escritura de constitucion.

- Autoliquidacion ITPAJD (exento).

- Solicitud de calificacion e inscripcion en el Registro de Cooperativas.

Modelo:http://www.gencat.cat/treball/ambits/economia_cooperativa/index.html

Declaracién censal de alta

Inscripcion al censo de la Agencia Tributaria, obligatorio para ejercer una actividad empresarial,
profesional o artistica: se comunicara mediante:

- Modelo 037 (declaracion censal simplificada) para PERSONAS FISICAS (no juridicas), es
decir aquellas personas fisicas que comuniquen el inicio de actividad como empresario/a
individual o profesional.

- Modelo 036 Lo tendran que presentar aquellas entidades que soliciten la asignacion de un
numero de CIF y que tengan la obligacion de identificar a sus socios/as, comuners o0 participes.

Coste del impreso (2 €), puede descargarse gratuitamente a través de http://www.aeat.es

Duracion: En el momento.

Dirigirse a: Administraci6n de Hacienda correspondiente por domicilio de actividad:
http://www.aeat.es (Apartado Contacte con nosotros, subapartado Direcciones y teléfonos) Es
posible descargar el modelo de declaracion censal (036/037)

http://www.aeat.es (Apartado Modelos y formularios/Declaraciones/censos y otros)

Documentacion: Modelo 037: habra que acompafiar el DNI o NIE original y una fotocopia del
mismo

- Modelo 036: habra que acompaiiar el DNI o NIE original del Administrador/a y fotocopia del
mismo, asi como fotocopia de los DNI/NIE de los socios y socias. Sera imprescindible aportar
la escritura de constitucién original y fotocopia o segun el caso el contrato original de
constitucién de Sociedad Civil Privada con la correspondiente fotocopia

- Modelo: Impresos (036/037) disponibles en el apartado Modelos y Formularios (Censo) en la
Web http://www.aeat.es

Mas informacion: El alta de IAE esta integrada en los modelos 036/037, asi comunicamos a
Hacienda la fecha de alta y la actividad que desarrollaremos a partir de aquel momento. Estan
exentos de pagar IAE pero no de comunicar el alta: Las personas fisicas, los sujetos pasivos
del Impuesto de Sociedades y las sociedades civiles con un importe neto de la cifra de
negocios inferior a un millon de euros. Las Cooperativas estan exentas del pago de los 2
primeros periodos impositivos del IAE desde el inicio de actividad, y después estaran exentas si
tienen un volumen de operaciones inferior a un millén de euros, y si lo superan tienen una
bonificacion de hasta el 95% de la cuota.

Inscripcién de la empresa en la Seguridad Social y altas empresario/a y trabajadores/as
Toda persona fisica o juridica, por cuenta de la cual vayan a trabajar personas incluidas en el

Régimen General de la Seguridad Social, tendra que inscribir su empresa en la Tesoreria de la
Seguridad Social.

Fecha de actualizacion:12/06/09 Pagina9 de62

¥ Departament de Treball adadl| d’empreses Fons social europeu

L'FSE inverteix en el teu futur

AT} Generalitat de Catalunya P | per la creaci6 Unié Europea -


http://www.gencat.cat/treball/ambits/economia_cooperativa/index.html
http://www.aeat.es/
http://www.aeat.es/
http://www.aeat.es/
http://www.aeat.es/

Coste aproximado: Gratuito

Dirigirse a: Tesoreria de la Seguridad Social correspondiente al domicilio social de la empresa
http://www.seg-social.es/

Documentacion:

- Fotocopia del DNI de la persona que firma el TA-6

- Documento que acredite los poderes de representacion de la persona que firma

- Escritura de constitucién con los sellos conforme se ha liquidado el ITPAJD y ha sido inscrita
en el registro mercantil o en el de cooperativas

- Modelo TA-6 por triplicado

- Fotocopia Modelo 036

- Alta de los trabajadores/as mediante modelo TA-2/S, fotocopia del DNI y fotocopia de la
cartilla de Asistencia Sanitaria. Si es la primera vez que se trabaja modelo TA-1, y si se tiene
personas a su cargo modelo P-1.

Modelo:http://gencat.cat/treball/ambits/economia_cooperativa/creacio/tramits/tramits _cooperativ
a/seguretat _social/index.html

Comunicacion de apertura del centro de trabajo

Los empresarios tienen la obligacién de comunicar la apertura de un centro de trabajo o la
reanudacion de actividades al Servicio Territorial correspondiente del Departamento de
Trabajo. Se entiende por Centro de Trabajo el que constituye una unidad productiva autbnoma,
es decir que crea o fabrica un objeto o que presta un servicio, que tiene una organizacion
especifica, tanto de bienes como de personas. En general, es centro de trabajo cada sitio
donde se puede encontrar la persona trabajadora por razén de su trabajo. La obligacion de
comunicar la apertura del centro de trabajo corresponde al empresario, sea cual sea la
actividad que se lleva a término.

Dirigirse a:
Servicios Territoriales del Departamento Trabajo:
Barcelona, C/Puig y Xoriguer, n® 11

Documentacion: Impreso solicitud.
Modelo:http://www.gencat.cat/oge/tramits/seqguretat/comunicacio/informacio/index.html

Mas informacion:http://www.gencat.net/oge/tramits/seguretat/comunicacio/index.html

Observaciones: Tienen que realizar este tramite tanto las empresas de nueva creacién, como
las que se encuentren en cualquiera de estos casos: apertura de nuevo centro de trabajo,
cambio de actividad, traslado de la actividad.

Obtencion libro de visitas

Todas las empresas tienen que tener un libro de visitas por centro de trabajo, tengan 0 no
personal contratado. Este libro se tiene que adquirir y llevar a la Delegacién de Trabajo y
Seguridad Social, para que sea diligenciado en su primera hoja y para que el resto de folios
sean sellados.

Segun la Ley 24/ 2001, de 27 de diciembre art. 37, queda suprimida la obligacién de llevar el
libro de matricula del personal, qué antes pero era obligatorio.

Dirigirse a: Delegacion de Trabajo y Seguridad Social:
Barcelona; Travessera de Gracia, n° 303-311
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Girona, Avda. Jaime |, 41-42
Lleida, Avda. Prat de la Riba, 36, 32
Tarragona PIl. Imperial Tarraco, 3

Documentacién: Para que sea practicada la diligencia y sellados los folios, hay que llenar
ademas del libro propiamente la ficha de empresa. Modelo: EI modelo oficial del libro de visitas
es:

http://www.ipyme.org/NR/rdonlyres/535954DE-7D3B-4EAB-A8CF-
DOACB3625366/0/lvmanexl.pdf

El modelo de Ficha de empresa que lo tiene que acompafiar es:
http://www10.gencat.cat/sac/AppJava/servei_fitxa.jsp

Mas informacién: El empresario/a tiene que tener siempre estos libros a disposicion de la
Inspeccion de Trabajo.

2. Sociedad Limitada Laboral

Definicion:

La sociedad laboral es un tipo de sociedad mercantil que puede revestir la forma anénima o de
responsabilidad limitada, con un minimo de 3 socios o socias, donde mas del 50% de su capital
social esta suscrito por las personas trabajadoras que prestan sus servicios a la sociedad a
través de una relacién laboral de caracter indefinido a jornada completa.

Caracteristicas:

1. El nimero de horas trabajadas anualmente por el personal asalariado indefinido no
asociado, no puede exceder del 15% de las trabajadas por los socios/as. Este porcentaje se
del 25% si la sociedad tiene menos de 25 personas trabajando.

2. Ningun socio/a puede tener mas del 33% del capital social, excepto entes publicos o
sociedades con participacion de los estamentos publicos, los cuales pueden poseer hasta un
49% del capital.

3. No existe libre transmision de acciones.

4. Clases de personas asociadas:

- Laborales: prestan servicio a la sociedad con contrato laboral indefinido, y tienen que
representar como minimo el 51% del capital social.

- Generales: prestan servicio a la sociedad con contrato laboral temporal, o bien no trabajan en

la sociedad. No pueden representar mas del 49% del capital social.

5. Existencia de un Fondo de Reserva Especial obligatorio ademas de las reservas propias de
las sociedades mercantiles, a las que se tiene que dotar con el 10% del beneficio anual.

6. La responsabilidad de las personas asociadas se limita al capital de la sociedad.
Rasgos Diferenciales:

Tienen una serie de ventajas fiscales si dotan el correspondiente fondo de reserva del 25% de
los beneficios:
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- Exencion del ITPAJD en las operaciones de constitucién, ampliacion del capital y
transformacién de SAL en SLL,

- Bonificacion del 99% en la cuota del ITPAJD en el caso en que se pida un préstamo para
adquirir activos fijos y en el caso adquisicion de bienes para la sociedad.

- Libertad de amortizacion durante los primeros 5 afios a partir de la calificacion.

Normativa:
Ley 4/1997, de 24 de marzo. BOE n°. 72, 25/3/1997.

Real decreto 2114/1998, de 2 de octubre, sobre registro administrativo de sociedades
laborales. BOE n°. 246, 14/10/1998.
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Tramites a seguir

Sociedad Limitada Laboral (SL Laboral)

NOIDNLLSNGD

Comunicacion de apertura del Obtencian libro de visitas
centro de trabajo

YHOUYIN N3 ¥.1S3and

¢Necesitas Local?

Tramites de aperturay licencias

El Ayuntamiento del municipio donde instalamos nuestro negocio nos tiene que autorizar para
realizar la actividad, sino no cumpliremos con la normativa vigente. Para conocer qué tipo de
tramite (comunicado, licencia o autorizacion) hay que pedir para iniciar una nueva actividad
comercial o0 crear una nueva instalacibn en vuestro municipio, hay que dirigirse al
Departamento de Urbanismo de vuestro Ayuntamiento. Haced este tramite antes de adquirir o
alquilar el local comercial para tener la maxima informacion sobre los diferentes tramites y
costes que os supondra.
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Coste aproximado: En funcidn del tipo de licencia que pidan para nuestra actividad.

Duracion: Segun el tipo de actividad que desarrollemos.

Dirigirse a: Seccion de Licencies de Actividad, del Ayuntamiento donde nos queramos instalar.
Observaciones: Si se produce la adquisicién del local donde desarrollaréis la actividad, antes

se ha comprobar que esté libre de cargas, por eso se puede pedir informacién en el Registro
de la Propiedad correspondiente: http://www.registradores.org

Solicitud certificacién denominacién social

El Registro Mercantil Central nos tiene que autorizar a utilizar un nombre concreto para la
entidad que queremos crear. Esta autorizacion se solicita a través de la pagina Web:
http://www.rmc.es (denominaciones sociales/solicitud de certificados).

En la solicitud haremos constar, por orden de preferencia, tres nombres escogidos para
denominar nuestra sociedad. El registro nos autorizara a utilizar el nombre si no hay ninguno
igual o similar que pueda provocar confusion al trafico mercantil.

Coste aproximado: 18,24€ si lo pedimos por correo certificado, 22 € si nos lo envian por
mensajeria. Podemos hacer consultas previas de disponibilidad de los nombres (1,80€+IVA)

Duracion: Aproximadamente 15 dias
Dirigirse a: http://www.rmc.es (solicitud on-line)
Documentacién: Impreso especifico donde se ha de indicar claramente los datos del remitente

Mas informacién: La denominacion social solicitada quedara registrada a nombre del
interesado durante el plazo de seis meses y tendra una vigencia de 3 meses a efectos de
otorgar la escritura puablica de constitucion.

Es decir la denominacién se concede durante seis meses, pero si en el tercer mes no hemos
otorgado la escritura de constitucién tenemos que solicitar la renovacién del nombre en el
Registro Mercantil Central. Transcurridos seis meses, sin inscribir a la sociedad creada con
este nombre en el Registro, la denominacién se dara de baja y se tendra que pedir otra vez.

Deposito capital social entidad bancaria

Cumplimiento del requisito legal de depositar el capital social minimo para constituir una
sociedad en una entidad bancaria.

Coste aproximado: Sin coste

Duracién: En el momento, el banco o caja emite un certificado que acredite que se ha abierto
una cuenta corriente a nombre de la sociedad en constitucion y las aportaciones que ha hecho
cada una de las personas que se asocian (hecho que determina el poder de decisién y el
derecho a cobrar beneficios de la sociedad en todas las sociedades a excepcion de la
Cooperativa). En la Cooperativa, con caracter general, todos el socios y socias tienen el mismo
poder de decision (1 socio/a = 1 voto) con independencia de su aportacion al capital social y los
beneficios se distribuyen en funcién de la actividad cooperativista.

Fecha de actualizacion:12/06/09 Paginal4 de62

I Generalitat de Catalunya
NUY Departament de Treball

Unié Europea
Fons social europeu
L'FSE inverteix en el teu futur


http://www.registradores.org/

Dirigirse a: Bancos o Cajas

Documentacion: Hay que aportar el Certificado de Denominacion Social en el momento de
hacer el depdsito

Observaciones: Es un documento de aportacion necesaria en el momento de otorgamiento de
la escritura de constitucion ante Notario

Escritura publica de constitucién
Elevacion a escritura publica de los Estatutos sociales. En esta escritura se consigna cuéles
son las personas que se asocian haciendo constar el grado de participacién en la sociedad, las
que ejerceran la administracién de la misma y se incluyen los Estatutos que regiran la
sociedad.
Coste aproximado: El coste de la escritura publica estd en funcion del capital social, de las
copias que se quieran y del niumero de folios de la escritura.
Los gastos pueden aumentar por redaccion de estatutos, desplazamiento...
Duracién: El tiempo que pueda tardar la Notaria en dar dia y hora

Dirigirse a: Notaria http://www.notariado.org/quia/

Documentacion:

- Estatutos sociales

- NIF de las personas que se asocian (o CIF en caso de empresas, asi como datos registrales y
de representacion).

- Certificacion negativa de nombre emitida por el Registro Mercantil Central o en el caso de las
Cooperativas emitido por el Registro Central de Cooperativas.

- Certificado bancario de depdsito o en el caso de aportaciones no dinerarias en sociedades
anoénimas y cooperativas, informe de experto independiente.

- En el caso de cooperativas también se tiene que aportar el acta de la asamblea constituyente.

Mas informacion:http://www.notariado.org/inf _jur/sociedades/index.htm

Declaracion previa de inicio de actividad y solicitud CIF provisional

Es aconsejable solicitar el CIF provisional antes de iniciar la actividad efectivamente (empezar
a facturar). Mediante el modelo 036 o el 037 nos asignan un nimero aungue adn no iniciemos
la actividad.

Si tenemos que recibir facturas a nombre de la empresa antes de iniciar la actividad, tenemos
que solicitar a Hacienda el alta previa al inicio de actividad, marcando la casilla 504 en la
declaracion censal (modelo 036/037) asi tenemos la posibilidad de deducir los gastos que
genere nuestro negocio antes del inicio de actividad (emitir facturas).

Coste aproximado: El coste del impreso 036/037 es de 2 €, pero es posible descargarlo
gratuitamente de Internet.

Duracion: El mismo dia de presentacion de la declaracién se hace entrega de una tarjeta fiscal
provisional.
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Dirigirse a: A la administracién de Hacienda que corresponda por domicilio:
http://www.aeat.es (Apartado Contacte con nosotros, subapartado Direcciones y teléfonos)

Documentacion:

En el caso del modelo 037 habra que adjuntar el DNI o NIE original y una fotocopia del mismo.
En el caso del modelo 036 se tiene que adjuntar el DNI o NIE original y fotocopia de la persona
0 personas administradoras, asi como una fotocopia de los DNI o NIE de los socios/as. Sera
preciso acompafar original del documento de constitucién (Escritura Publica o Contrato Civil) y
fotocopia del mismo.

Modelo: En el apartado Modelos y Formularios, subapartado Censo en la Web:
http://www.aeat.es/

Mas informacion: http://www.aeat.es/

Observaciones: Antes de hacer la declaracién previa, es necesario saber con exactitud la forma
juridica que se adoptara.

En el caso de constituir una SCP hay que tener presente que se presentard un modelo 036
para la sociedad y un modelo 037 para cada socio/a.

Liquidacién ITPAJD, por operaciones societarias - Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados

La constitucién de sociedades determina el nacimiento del impuesto de transmisiones
patrimonial que implica el pago en la Agencia Tributaria de Catalufia de la cuota del 1% del
capital social (modalidad operaciones societarias)

Coste aproximado: 1% del capital social escriturado (las Sociedades Laborales y las
Cooperativas tienen bonificaciones)

Duracion: En el momento. La liquidacién se tiene que efectuar en el plazo de un mes a partir de
la fecha del acto, si no se devengaran intereses.

Dirigirse a: En el caso de tramitacion presencial puede descargarse el impreso 600 en:
http://www.e-tributs.net/pt/ca/lnici donde también encontraréis una guia practica para rellenarlo.
Se tiene que pagar la cuota resultante en la misma Caja de la ATC o en cualquiera de las
entidades acreditadas (la gran mayoria de cajas y bancos catalanes) y una vez pagada, se
tiene que presentar el original y copia del documento de constitucion en la Agencia Tributaria
de Cataluiia (ATC), delegaciones:http://www.atc.gencat.cat/html/cas/que_oficines.html

En el mismo enlace encontraréis como hacerlo a través de la Oficina Virtual, aunque hace falta
acreditacion previa:http://www.e-tributs.cat/pt/ca/OficinaVirtual/

Documentacion: EI modelo 600 ya pagado, y el original y copia del acto de constitucion
(escritura) y nos vuelven el original sellado.

Mas informacion:http://www.ipyme.org
http://www.circe.es

Observaciones: Hay algunas especialidades con respecto a la liquidacion del ITP en las
siguientes formas juridicas:

1. COOPERATIVA: Las Cooperativas estan exentas (por lo tanto no se paga el impuesto, pero
hay que presentar el Modelo 600 en la ATC haciendo constar la exencién).
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2. SOCIEDADES LABORALES: estan exentas de pagar el 1% si tienen la calificacion de
sociedad laboral y aplican al Fondo Especial de Reserva, durante el ejercicio que se produce el
hecho imponible, el 25% de los beneficios liquidos.

3. SLNE: La ley que la regula permite el aplazamiento del pago de la cuota devengada durante
un afio, aungque genera intereses de demora.

Ademas, en el caso de la SLNE al tramitarse on-line no necesita presentar el modelo 600 en la
ATC ya que la presentacion tiene caracter telematico.

Inscripcién Registro Mercantil

Con la inscripcion de la empresa en el Registro Mercantil la sociedad adquiere personalidad
juridica con efectos retroactivos desde su constitucion ante Notario (todos los actos realizados
hasta el momento se convierten en validos con la inscripcién al Registro).

Coste aproximado: El coste de inscripcion en el Registro Mercantil depende del capital social
aportado a la empresa. En funcidon de una tabla se calcula el arancel aplicable y sobre el
resultado el 16% de IVA. A la cantidad resultante hay que afadir el coste del impreso 0,30 €.
En el momento de la presentaciéon se tiene que hacer una provision de unos 100€
aproximadamente, que posteriormente se descontaran del importe de la factura final.

Duracién: La inscripcién en el Registro se produce al cabo de 15 dias habiles a partir de la
presentacion.

Dirigirse a: Registro mercantil de la provincia del domicilio social:
Barcelona, Gran Via de les Corts Catalanas, 184, 1° piso

08038 Barcelona

Tfno. 93.508.14.44.

Girona, C/Riu Freser, n°® 76
17003 Girona
Tfno. 972.200.312

Lleida, Gran Paseo de Ronda, n°® 91
25006 Lleida
Tfno. 973.263.271

Tarragona, Avda. Pau Casals, n° 13
43003 Tarragona
Tfno. 977.22.30.53

Documentacion:

- Impreso de inscripcién que facilitan los registros mercantiles.

- Copia auténtica de la escritura de constitucion.

- En el caso de las Sociedades Laborales es necesario aportar el certificado que acredita su
calificacién laboral y su inscripcion en el Registro Administrativo de Sociedades Laborales.

- Justificacion del pago del ITPAJD

- Fotocopia del CIF de la Sociedad

Inscripcién Registro Administrativo de Sociedades Laborales

Inscripcion que concede la categoria de laboral a la sociedad. Este tramite tiene que ser previo
a la inscripcién en el Registro Mercantil.
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Coste aproximado: Sin coste

Duracion: Legalmente el Registro Administrativo de Sociedades Laborales dispone de un plazo
maximo de 3 meses para dictar la resolucion de inscripcion.

Declaracién censal de alta

Inscripcion al censo de la Agencia Tributaria, obligatorio para ejercer una actividad empresarial,
profesional o artistica: se comunicara mediante:

- Modelo 037 (declaracion censal simplificada) para PERSONAS FISICAS (no juridicas), es
decir aquellas personas fisicas que comuniquen el inicio de actividad como empresario/a
individual o profesional.

- Modelo 036: Lo tendran que presentar aquellas entidades que soliciten la asignacion de un
numero de CIF y que tengan la obligacion de identificar a sus socios/as, comuners o participes.

Coste aproximado: Coste del impreso (2 €), puede descargarse gratuitamente a través de
http://www.aeat.es

Duracion: En el momento.
Dirigirse a: Administraci6n de Hacienda correspondiente por domicilio de actividad:
http://www.aeat.es (Apartado Contacte con nosotros, subapartado Direcciones y teléfonos)

Tramites en linea: Es posible descargar el modelo de declaracion censal (036/037) en:
http://www.aeat.es (Apartado Modelos y formularios/Declaraciones/censos y otros)

Documentacion:

- Modelo 037: habra que acompariar el DNI o NIE original y una fotocopia del mismo

- Modelo 036: habrd que acompafiar el DNI o NIE original del Administrador/a y fotocopia del
mismo, asi como fotocopia de los DNI/NIE de los socios y socias. Sera imprescindible aportar
la escritura de constitucion original y fotocopia o en su caso el contrato original de constitucién
de Sociedad Civil Privada con la correspondiente fotocopia.

Modelo: Impresos (036/037) disponibles en el apartado Modelos y Formularios (Censo) en la
Web: http://www.aeat.es

Observaciones: El alta del IAE esta integrada en los modelos 036/037, asi comunicamos a
Hacienda la fecha de alta de actividad y la actividad que desarrollaremos a partir de aquel
momento. Estan exentos de pagar IAE pero no de comunicar el alta:

1. Las personas fisicas.

2. Los sujetos pasivos del Impuesto de Sociedades y las sociedades civiles con un importe
neto de la cifra de negocios inferior a un millén de euros.

3. Las Cooperativas estan exentas del pago de los 2 primeros periodos impositivos del IAE
desde el inicio de actividad, y después estaran exentas si tienen un volumen de operaciones
inferior a un millén de euros, y si lo superan tienen una bonificacién de hasta el 95% de la
cuota.

Inscripcién de la empresa en la Seguridad Social y altas empresario/ay trabajadores/as
Toda persona fisica o juridica, por cuenta de la cual vayan a trabajar personas incluidas
en el Régimen General de la Seguridad Social, tendra que inscribir su empresa en la Tesoreria

de la Seguridad Social.

Coste aproximado: Gratuito.
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Dirigirse a: Tesoreria de la Seguridad Social correspondiente al domicilio social de la empresa.
Tramites en linea: http://www.seg-social.es/

Documentacion:

- Fotocopia del DNI de la persona que firma el TA-6,

- Documento que acredite los poderes de representacion de la persona que firma.

- Escritura de constitucién con los sellos conforme se ha liquidado el ITPAJD y ha sido inscrita
en el registro mercantil o en el de cooperativas.

- Modelo TA-6 por triplicado.

- Fotocopia Modelo 036.

- Alta de los trabajadores/as mediante modelo TA-2/S, fotocopia del DNI y fotocopia de la
cartilla de Asistencia Sanitaria. Si es la primera vez que se trabaja modelo TA-1, y si se tiene
personas a su cargo modelo P-1.

Modelo:http://gencat.cat/treball/ambits/economia_cooperativa/creacio/tramits/tramits _cooperativ
a/seguretat _social/index.html

Observaciones: El encuadre en la seguridad social, como norma general, sera:

- Régimen General: cuando los socios/as no tengan el control efectivo de la sociedad, ni sean
administradores retribuidos.

- Régimen General sin FOGASA: cuando los socios/as no tengan el control efectivo de la
sociedad, pero sean administradores retribuidos.

- Régimen Especial de Auténomos: cuando los socios tengan el control efectivo de la sociedad.

En la Cooperativa, los socios/as determinan el régimen de seguridad social aplicable a los
estatutos entre el régimen general o régimen de trabajadores autonomos (un soélo régimen
aplicable a todos).

Comunicacién de apertura del centro de trabajo

Los empresarios tienen la obligacion de comunicar la apertura de un centro de trabajo o la
reanudacion de actividades al Servicio Territorial correspondiente del Departamento de
Trabajo.

Se entiende por Centro de Trabajo lo que constituye una unidad productiva autbnoma, es decir
que crea o fabrica un objeto o que presta un servicio, que tiene una organizacion especifica,
tanto de bienes como de personas. En general, es centro de trabajo cada lugar donde se
puede encontrar la persona trabajadora por razén de su trabajo.

La obligacion de comunicar la apertura del centro de trabajo corresponde al empresario, sea
cudl sea la actividad que se lleva a cabo.

Dirigirse a: Servicios Territoriales del Departamento Trabajo:

Barcelona, C/Puig y Xoriguer, n® 11-13
08004 Barcelona
Tfno. 93.622.04.00

Girona, C/Rutlla, n® 69,75 esquina C/Creu, n® 9-11
17033 Girona
Tfno. 972.22.27.85

Lleida, C/General Britos, n° 3;
25007 Lleida
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Tfno. 973.23.00.80

Tarragona, C/Joan Baptista Plana, n® 29-31
43005 Tarragona

Tfno. 977.23.36.14

Terres de I'Ebre,C/De Rosa, n° 9

43500 Tortosa

Tfno. 977.44.81.01

Documentacion: Impreso solicitud.

Modelo:http://www.gencat.cat/oge/tramits/seguretat/comunicacio/informacio/index.html

Mas informacion:http://www.gencat.net/oge/tramits/seguretat/comunicacio/index.html

Observaciones: Tienen que realizar este tramite tanto las empresas de nueva creacién, como
las que se encuentren en cualquiera de estos supuestos: apertura de nuevo centro de trabajo,
cambio de actividad, traslado y reanudacion de la actividad.

Obtencioén libro de visitas

Todas las empresas tienen que tener un libro de visitas por centro de trabajo, tengan 0 no
personal contratado.

Este libro se tiene que adquirir y llevar a la Delegacion de Trabajo y Seguridad Social, para que
sea diligenciado en su primera hoja y para que el resto de folios sean sellados.

Segun la Ley 24/ 2001, de 27 de diciembre Art.37, queda suprimida la obligacion de llevar el
libro de matricula del personal, que antes pero era obligatorio.

Dirigirse a: Delegacion de Trabajo y Seguridad Social:
Barcelona, Travessera de Gracia, n° 303-311

Girona, Avda. Jaime |, 41-4°

Lleida, Avda. Prat de la Riba, 36, 32

Tarragona, Pl. Imperial Tarraco, 3

Documentacién: Para que sea practicada la diligencia y sellados los folios, hay que rellenar
ademas del libro, propiamente una ficha de empresa.

Modelo: El modelo oficial del libro de visitas es:
http://www.ipyme.org/NR/rdonlyres/535954DE-7D3B-4EAB-A8SCF-
DOACB3625366/0/lvmanex1.pdf"

El modelo de Ficha de empresa que lo tiene que acompafar:
http://www10.gencat.cat/sac/AppJava/servei fitxa.jsp?codi=12521

Observaciones: El empresario/a tiene que tener siempre estos libros a disposicion de la
Inspeccion de Trabajo.
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3. Sociedad Andénima Laboral
Definicion:

La sociedad laboral es un tipo de sociedad mercantil que puede revestir la forma andnima o la
responsabilidad limitada, con un minimo de 3 socios/as, donde mas del 50% de su capital esta
suscrito por las personas trabajadoras que prestan sus servicios a la sociedad a través de una
relacion laboral de caracter indefinido a jornada completa.

Caracteristicas:

1. El nimero de horas trabajadas anualmente por el personal asalariado indefinido no
asociado, no puede exceder del 15% de las trabajadas por las personas asociadas. Este
porcentaje es del 25% si la sociedad tiene menos de 25 personas trabajando.

2. Ninguin socio o socia puede tener mas del 33% del capital social, excepto entes publicos o
sociedades con participacion de los estamentos publicos, los cuales pueden poseer hasta un
49% del capital.

3. No existe libre transmisién de acciones.
4. Clases de personas asociadas

- Laborales: prestan servicio a la sociedad con contrato laboral indefinido, y tienen que
representar como minimo el 51%del capital social.

- Generales: prestan servicio a la sociedad con contrato laboral temporal, o bien no trabajan en
la sociedad. No pueden representar mas del 49% del capital social.

5. Existencia de un Fondo de Reserva Especial obligatorio ademas de las reservas propias de
las sociedades mercantiles, a las cuales se tiene que dotar con el 10% del beneficio anual.

6. La responsabilidad de las personas asociadas se limita al capital de la sociedad,
Rasgos Diferenciales:
Tienen una serie de ventajas fiscales:

- Exencion del ITPAJD en las operaciones de constitucién, ampliacion del capital y
transformacion de SAL en SLL.

- Bonificacion del 99% en la cuota del ITPAJD en el caso de préstamos para adquirir activos
fijos y por la adquisicion de bienes para la sociedad.

- Libertad de amortizacion durante los primeros 5 afios a partir de la calificacion.

Normativa:

Ley 4/1997, de 24 de marzo, de sociedades laborales. BOE n°. 72, 25.3.1997.

Real decreto 2114/1998, de 2 de octubre, sobre registro administrativo de sociedades
laborales. BOE n°. 246, 14.10.1998.

Real Decreto Legislativo 1564 de 22/12/1989, Texto refundido de la Ley de Sociedades
Andnimas. BOE 310 de 27/12/1989.

Ley 2/1995, de 23 de marzo de Sociedades de Responsabilidad Limitada. BOE 71, de
24/03/95.
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4. Trabajo auténomo

Definicién:

El empresario o empresaria individual, popularmente conocido como trabajador/a auténomo/a,
es la persona fisica que realiza en nombre propio una actividad econémica con finalidad de

lucro y de forma habitual. La actividad empresarial adoptarda el nombre de la persona fisica
titular del negocio, aunque es posible actuar con un nombre comercial.
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Caracteristicas:

Segun el Cdédigo Civil, se considera empresario o empresaria individual (comerciante) a quien
reune las condiciones siguientes:

1. Capacidad legal: hace falta ser mayor de edad (0 menor emancipado) y tener la libre
disposicion de sus bienes,

2. Habitualidad: los actos empresariales aislados no implican la condicion de empresario o
empresaria individual.

3. Actuar en nombre propio, asumiendo derechos y obligaciones derivados de la actividad
empresarial.

Rasgos Diferenciales:

- Es la forma mas sencilla y econdémica de llevar a cabo una actividad empresarial, ya que no
requiere un proceso previo de constitucion.

- La responsabilidad se extiende a todo su patrimonio personal y es ilimitada. En caso de
matrimonio, los bienes del conyuge pueden quedar afectados si el empresario esta casado en
régimen de bienes gananciales. En Catalufia el régimen econdémico del matrimonio es el de
separacion de bienes, por lo tanto las deudas del conyuge empresario/a no afectaran en los
bienes del otro.

- Si el volumen del beneficio es importante, puede estar sometido a tipos impositivos elevados:
las sociedades tributan a un tipo fijo sobre los beneficios (aproximadamente entre 25-30%), los
empresarios/as individuales tributan por el IRPF que aplica un tipo progresivo
(aproximadamente 24-43%).

Normativa:

La Ley 20/2007, de 11 de Julio, del Estatuto del Trabajo Auténomo regula los derechos y
garantias de este colectivo.

Esta Ley establece un decalogo de derechos y deberes de los trabajadores auténomos (la
obligatoriedad de suscribir la cobertura de incapacidad temporal de contingencias comunes, el
reconocimiento de la figura del trabajador/a autbnomo/a econémicamente dependiente, etc.)

Aparte de esta legislacion, existe gran normativa no especifica con previsiones aplicables al
trabajo autbnomo.
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¢Necesitas Local?

Tramite de Apertura

El Ayuntamiento del municipio donde instalamos nuestro negocio nos tiene que autorizar para
realizar la actividad, sino no cumpliremos con la normativa vigente. Para conocer qué tipo de
tramite (comunicado, licencia o autorizacion) hay que pedir para iniciar una nueva actividad
comercial o crear una nueva instalacion en vuestro municipio, hay que dirigirse al
Departamento de Urbanismo de vuestro Ayuntamiento. Haced este tramite antes de adquirir o
alquilar el local comercial para tener la maxima informacion sobre los diferentes tramites y
costes que os supondra.
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Mas informacion...

Coste aproximado: en funcidn del tipo de licencia que pidan por nuestra actividad.

Duracion: Segun el tipo de actividad que desarrollamos.

Dirigirse a: Seccion de Licencias de Actividad del Ayuntamiento donde nos queremos instalar.
Observaciones: Si se produce la adquisicion del local donde desarrollaréis la actividad, antes
se tiene que comprobar que esté libre de cargas, por eso se puede pedir informacion en el
Registro de la Propiedad correspondiente: www.registradores.org

Declaracion previa de inicio de actividad y solicitud CIF provisional

Es aconsejable solicitar el CIF provisional antes de iniciar la actividad efectivamente (empezar
a facturar). Mediante el modelo 036 o el 037 nos asignan un nimero aungque no iniciemos la
actividad todavia.

Si tenemos que recibir facturas a nombre de la empresa antes de iniciar la actividad, tenemos
que solicitar a Hacienda el alta previa al inicio de actividad, marcando la casilla 504 en la
declaracion censal (modelo 036/037) asi tenemos la posibilidad de deducir los gastos que
genera nuestro negocio previo al inicio de actividad (emitir facturas).

Mas informacion...

Coste aproximado: El coste del impreso 036/037 es de 2 €, pero es posible descargarlo

gratuitamente de Internet.

Duracién: El mismo dia de presentacién de la declaracion se hace entrega de una tarjeta fiscal

provisional.

Dirigirse a: A la administracion de Hacienda que corresponde por domicilio www.aeat.es

(Apartado Contacte con nosotros, subapartado Direcciones y teléfonos) www.aeat.es

Documentacion: En el caso del modelo 037 habra que adjuntar el DNI o NIE original y una

fotocopia del mismo. En el caso del modelo 036 se tiene que adjuntar el DNI o NIE original y

fotocopia de la persona o personas administradoras, asi como una fotocopia de los DNI o NIE

de las personas socias. Sera preciso acompafar original del documento de constituciéon

(Escritura Publica o Contrato Civil) y fotocopia.

Modelo: En el apartado Modelos y Formularios, subapartado Censo en la Web: www.aeat.es
Mas informacién: www.aeat.es

Observaciones: Antes de hacer la declaracion previa, es necesario saber con exactitud la forma

juridica que se adoptara. En el caso de constituir una SCP hay que tener presente que se

presentara un modelo 036 para la sociedad y un modelo 037 para cada socio/a.

Declaracion censal de alta

Inscripcion en el censo de la Agencia Tributaria, obligatorio para ejercer una actividad
empresarial, profesional o artistica: se comunicard mediante el Modelo 037 (declaracion censal
simplificada) para PERSONAS FISICAS (no juridicas), es decir aquellas personas fisicas que
comuniquen el inicio de actividad como empresario/a individual o profesional. Modelo 036: Lo
tendran que presentar aquellas entidades que soliciten la asignacion de un namero de CIF y
gue tengan la obligacién de identificar a sus socios/as, comuners o participes.

Mas informacion...

Coste aproximado: Coste del impreso (2 €), puede descargarse gratuitamente www.aeat.es
Duracion: En el momento.

Dirigirse a: Administraci6n de Hacienda correspondiente por domicilio de actividad:
www.aeat.es (Apartado Contacte con nosotros, subapartado Direcciones y teléfonos.

Tramites en linea: Es posible descargar al modelo de declaracién censal (036/037) en
www.aeat.es (Apartado Modelos y formularios/Declaraciones/censos y otros)

Documentacion:
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Modelo 037: habra que acompariar el DNI o NIE original y fotocopia.

Modelo 036 habra que acompaifar el DNI o NIE original del Administrador/a y fotocopia, asi
como fotocopia de los DNI/NIE de los socios y socias. Sera imprescindible aportar la escritura
de constitucion original y fotocopia o en su caso el contrato original de constitucion de Sociedad
Civil Privada con la correspondiente fotocopia.

Modelo: Impresos (036/037) disponibles en el apartado Modelos y Formularios (Censo) en la
Web www.aeat.es

Observaciones: El alta del IAE esta integrada en los modelos 036/037, asi comunicamos a
Hacienda la fecha de alta de actividad y la actividad que desarrollaremos a partir de ese
momento.

Estan exentos de pagar IAE pero no de comunicar el alta: Las personas fisicas. Los sujetos
pasivos del Impuesto de Sociedades y las sociedades civiles con un importe neto de la cifra de
negocios inferior a un millon de euros. Las Cooperativas estan exentas del pago de los 2
primeros periodos impositivos del IAE desde el inicio de actividad, y después estaran exentas si
tienen un volumen de operaciones inferior al millén de euros, y si lo superan tienen una
bonificacion de hasta el 95% de la cuota.

Inscripcién de la empresa a la Seguridad Social y altas del equipo promotor y personal
Toda persona fisica, por cuenta de la cual vayan a trabajar personas incluidas en el Régimen
General de la Seguridad Social, se tendra que inscribir como "empresa” en la Tesoreria de la
Seguridad Social que le corresponda.

Coste aproximado: Sin coste

Dirigirse a: Tesoreria de la Seguridad Social correspondiente al domicilio social de la empresa
Tramites en linea: Sistema Red: www.seg-social.es

Documentacion:

- Fotocopia del DNI

- Modelo TA-6 por triplicado

- Fotocopia Modelo 037

- Documento de adhesién para la proteccion de los accidentes de trabajo y para la cobertura de
la prestaciéon econdmica por IT derivada de contingencias comunes, indicando si opta por una
Mutua patronal o por el INSS

- Alta del personal mediante modelo TA-2/S, fotocopia del DNI y fotocopia de la cartilla de
Asistencia Sanitaria. Si es la primera vez que trabaja modelo TA-1 y si tiene personas a su
cargo modelo P-1.

Mas informacion: www.seg-social.es

Observaciones: El encuadre en el régimen de la seguridad social, como norma general sera:
Régimen General para las personas empleadas que no sean familiares hasta el segundo grado
de la persona titular de la actividad. Régimen Especial de Autbnomos. Por norma general se
acogera la persona titular de la empresa y familiares hasta el segundo grado.

Comunicacién de apertura del centro de trabajo

Los empresarios tienen la obligacién de comunicar la apertura de un centro de trabajo o la
reanudacion de actividades al Servicio Territorial correspondiente del Departamento de
Trabajo. Se entiende por Centro de Trabajo lo que constituye una unidad productiva autbnoma,
es decir que crea o fabrica un objeto o que presta un servicio, que tiene una organizacion
especifica, tanto de bienes como de personas. En general, es centro de trabajo cada lugar
donde se puede encontrar la persona trabajadora por razén de su trabajo. La obligacién de
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comunicar la apertura del centro de trabajo corresponde al empresario, sea cual sea la
actividad que se lleva a cabo.

Dirigirse a: Servicios Territoriales del Departamento Trabajo
Barcelona,
C/Puig y Xoriguer, n® 11
08004Barcelona
Tfno. 93.622.04.00

Girona

C/ Rutlla, n® 69,75 esquina C/Creu, n°® 9-11
17033 Girona

Tfno. 972.22.27.85

Lleida,

C/General Britos, n® 3
25007 Lleida

Tfno. 973.23.00.80

Tarragona,

C/Joan Baptista Plana, n® 29-31
43005 Tarragona

Tfno. 977.23.36.14

Terres de I'Ebre,
C/De la Rosa, n°®9
43500 Tortosa

Tfno. 977.44.81.01

Documentacion:

-Impreso solicitud.

Modelo: www.gencat.cat/oge/tramits/sequretat/comunicacio/informacio/index.html
Mas informacién:www.gencat.net/oge/tramits/seguretat/comunicacio/index.html

Observaciones:

Tienen que realizar este trAdmite tanto las empresas de nueva creacion, como las que se
encuentren en cualquiera de estos supuestos: apertura de nuevo centro de trabajo, cambio de
actividad, traslado y reanudacion de la actividad.

Obtencién libro de visitas

Todas las empresas tienen que tener un libro de visitas por centro de trabajo, tengan 0 no
personal contratado.

Este libro se tiene que adquirir y llevar a la Delegacion de Trabajo y Seguridad Social, para que
sea diligenciado en su primera hoja y para que el resto de folios sean sellados.

Segun la Ley 24/ 2001, de 27 de diciembre Art.37, queda suprimida la obligacion de llevar el
libro de matricula del personal, qué antes pero era obligatorio.

Dirigirse a: Delegacion de Trabajo y Seguridad Social:
Barcelona, Travessera de Gracia, n° 303-311

Girona, Avda. Jaime |, 41-4°

Lleida, Avda. Prat de la Riba, 36, 32

Tarragona, Pl. Imperial Tarraco, 3
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Documentacién: Para que sea practicada la diligencia y sellados los folios, hay que llenar
ademas del libro propiamente, una ficha de empresa

Modelo: El modelo oficial del libro de visitas es: www.ipyme.org/NR/rdonlyres/535954DE-7D3B-
4EAB-A8CF-DOACB3625366/0/lvmanexl.pdf

El modelo de Ficha de empresa que lo tiene que acompafar es:
http://www10.gencat.cat/sac/AppJava/servei_fitxa.jsp?codi=12521

Mas informacion:
Observaciones: El empresario o empresaria tiene que tener siempre estos libros a disposicién
de la Inspeccién de Trabajo.

Definicion:

Pacto mediante el cual dos 0 mas personas fisicas acuerdan poner en comun bienes, dinero
ylo trabajo, para llevar a cabo una actividad econdmica con el propésito de repartirse los
beneficios.

Caracteristicas:

1. Para constituir la sociedad civil, las personas que se asocien tendran que:

- redactar los acuerdos de constitucion de la misma y las normas que la regiran (estatutos),

- comunicar a Hacienda la existencia de la SCP para que le asigne un nuamero de CIF, asi
como sus obligaciones fiscales

-y liquidar en la Delegacion de Tributos de la Generalitat el ITPAJD (1% sobre el capital fijado
en el contrato, ya que no hay un capital minimo legalmente establecido)

2. En el supuesto de aportacion de bienes inmuebles o derechos reales, la SCP se tendra que
constituir ante Notario y liquidar también el ITPAJD sobre el valor de los bienes aportados.

3. A falta de un representante designado, cualquiera de las personas asociadas puede obligar
con sus actos a toda la sociedad; aunque es habitual designar cual de los socios/as
administrard la sociedad en el contrato de constitucion.

Rasgos Diferenciales:

- Es una forma juridica rapida y econémica de constituir

- Se puede hacer cualquier tipo de pacto, siempre y cuando no sea contrario a la ley o excluya
a ninguna de las personas asociadas de la participacion en beneficios y pérdidas.

- La tributacion afecta a las participaciones de cada uno de los socios/se, ya que la SCP no
tributa como ente ya que no tiene personalidad juridica propia.

- Ante terceras personas, en primer lugar responde la sociedad con sus bienes y a falta de
éstos, responden las personas que se asocian de forma ilimitada con sus propios bienes en
funcion de lo que han pactado, o en su defecto, en proporcion a lo que hayan aportado.

- Los pactos que hayan establecido las personas asociadas so6lo seran oponibles a terceras
personas si se publican, ya que en caso contrario, la responsabilidad es solidaria, es decir se
puede reclamar la totalidad de la deuda a cualquiera de las personas que se asocien.

Normativa:

Cadigo civil, articulos 1.665 en 1.708.
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% Tramites a seguir
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¢ Necesitas Local?
Tramites de aperturay licencias

El Ayuntamiento del municipio donde instalamos nuestro negocio nos tiene que autorizar para

realizar la actividad, sino no cumpliremos con la normativa vigente. Para conocer qué tipo de
trdmite (comunicado, licencia o autorizacion) hay que pedir para iniciar una nueva actividad
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comercial o crear una nhueva instalacion en vuestro municipio, hay que dirigirse al
Departamento de Urbanismo de vuestro Ayuntamiento. Haced este tramite antes de adquirir o
alquilar el local comercial para tener la maxima informacion sobre los diferentes tramites y
costes que os supondra.

Tiempo y coste de tramitacion: En funcion del tipo de licencia que pidan por nuestra actividad.
Duracién: Segun el tipo de actividad que desarrollemos.

Dirigirse a: Seccién de Licencias de Actividad del Ayuntamiento donde nos queramos instalar.
Observaciones: Si se produce la adquisicién del local donde desarrollaréis la actividad, antes

se tiene que comprobar que esté libre de cargas, por eso se puede pedir informacién en el
Registro de la Propiedad correspondiente en http://www.registradores.org

Contrato civil

Contrato privado donde se regulan los derechos y obligaciones de las personas que
se asocian, quien es el administrador/a, supuestos de transmision de participaciones o muerte
de uno de los participes. En el supuesto que se aporten bienes inmuebles y/o derechos reales,
obligatoriamente se tendra que firmar ante notario, siendo en los otros casos potestativo,
aungue legalmente no haya establecido una minima aportacién de bienes, es preciso liquidar el
ITP. Las personas que se asocien tienen que ser como minimo dos.

Duracion: El tiempo que pueda tardar el profesional en dar hora.
Dirigirse a: Se recomienda contactar con un gestor o abogado (en caso de documento privado)
0 un notario (en caso de escritura publica)

Documentacion:
Modelo: http://www.todalaley.com/modelofor14pl.htm

Declaracion previa de inicio de actividad y solicitud CIF provisional

Es aconsejable solicitar el CIF provisional antes de iniciar la actividad (empezar a facturar).
Mediante el modelo 036 o el 037 nos asighan un namero aunque todavia no iniciemos la
actividad.

Si tenemos que recibir facturas a nombre de la empresa antes de iniciar la actividad, tenemos
que solicitar a Hacienda el alta previa al inicio de actividad, marcando la casilla 504 en la
declaracion censal (modelo 036/037) asi tenemos la posibilidad de deducir los gastos que
genere nuestro negocio previo al inicio de actividad (emitir facturas).

Coste aproximado: El coste del impreso 036/037 es 2 €, pero es posible descargarlo
gratuitamente de Internet

Duracién: El mismo dia de presentaciéon de la declaracion se hace entrega de una tarjeta fiscal
provisional.

Dirigirse a: A la administracion de Hacienda correspondiente, por domicilio http://www.aeat.es
(Apartado Contacte con nosotros, subapartado Direcciones y teléfonos) http://www.aeat.es

Documentacion: En el caso del modelo 037 habra que adjuntar el DNI o NIE original y una
fotocopia. En el caso del modelo 036 se tiene que adjuntar el DNI o NIE original y fotocopia, de
la persona o personas administradoras, asi como una fotocopia de los DNI o NIE de las
personas socias. Serd preciso acompafar original del documento de constitucion (Escritura
Publica o Contrato Civil) y fotocopia
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Modelo: En el apartado Modelos y Formularios, subapartado Censo en la Web
http://www.aeat.es

Mas informacion: http://www.aeat.es

Observaciones: Antes de hacer la declaracion previa, es necesario saber con exactitud la forma
juridica que se adoptara. En el caso de constituir una SCP hay que tener presente que se
presentara el un modelo 036 para la sociedad y el modelo 037 para cada socio/a.

Liquidacién ITPAJD, por operaciones societarias - Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados

La constitucion de sociedades determina el nacimiento del impuesto de transmisiones
patrimonial que implica el pago en la Agencia Tributaria de Catalufia de la cuota del 1% del
capital social (modalidad operaciones societarias)

Coste aproximado: 1% del capital social escriturado (las Sociedades Laborales y las
Cooperativas tienen bonificaciones)

Duracién: En el momento. La liquidacién se tiene que efectuar en el plazo de un mes a partir de
la fecha del acto, si no se devengaran intereses.

Dirigirse a: En el caso de tramitacion presencial puede descargarse el impreso 600
http://www.e-tributs.net/pt/ca/lnici donde también encontraréis una guia practica para rellenarlo.

Se tiene que pagar la cuota resultante en la misma Caja de la ATC o bien en cualquiera de las
entidades acreditadas (la gran mayoria de cajas y bancos catalanes) y una vez pagada, se
tiene que presentar el original y copia del documento de constitucion a: Agencia Tributaria de
Cataluia (ATC), delegaciones:http://www.atc.gencat.cat/html/cas/que_oficines.html

En el mismo enlace encontraréis como hacerlo a través de la Oficina Virtual, aunque hace falta
acreditacion previa: http://www.e-tributs.cat/pt/ca/OficinaVirtuall

Documentacion:

El modelo 600 ya pagado, y el original y copia del acto de constitucién (escritura) y nos vuelven
el original sellado.

Mas informacion: http://www.ipyme.org, http://www.e-tributs.net/pt/ca/lnici, http://www.e-
tributs.net/pt/ca/Inici:http://www.circe.es

Observaciones: Hay algunas especialidades con respecto a la liquidacion del ITP en las
siguientes formas juridicas:

1. COOPERATIVA: Las Cooperativas estan exentas (por lo tanto no se paga el impuesto, pero
hay que presentar el Modelo 600 en la ATC haciendo constar la exencién).

2. SOCIEDADES LABORALES: estan exentas de pagar el 1% si tienen la calificacion de
sociedad laboral y aplican al fondo Especial de Reserva, durante el ejercicio que se produce el
hecho imponible, el 25% de los beneficios liquidos.

3. SLNE: La ley que la regula permite el aplazamiento del pago de la cuota devengada durante
un afio, aungue genera intereses de demora. Ademas en el caso de la SLNE al tramitarse on-
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line no necesita presentar el modelo 600 en la ATC ya que la presentaciéon tiene caracter
telematico.

Declaracién censal de alta

Inscripcion en el censo de la Agencia Tributaria, obligatorio para ejercer una actividad
empresarial, profesional o artistica: se comunicara mediante:

- Modelo 037 (declaracion censal simplificada: para PERSONAS FISICAS (no juridicas), es
decir aquellas personas fisicas que comuniquen el inicio de actividad como empresario/a
individual o profesional.

- Modelo 036: Lo tendran que presentar aquellas entidades que soliciten la asignacion de un
namero de CIF y que tengan la obligacion de identificar a sus socios/as, comuners o participes.

Coste aproximado: Coste del impreso (2 €), puede descargarse gratuitamente a través de
http://www.aeat.es

Duracion: En el momento.

Dirigirse a: Administracion de Hacienda correspondiente por domicilio de actividad:
http://www.aeat.es (Apartado Contacte con nosotros, subapartado Direcciones y teléfonos)
Tramites en linea: Es posible descargar al modelo de declaracién censal (036/037) en
http://www.aeat.es Apartado Modelos y formularios/Declaraciones/censos y otros)

Documentacion:

- Modelo 037: habra que acompariar el DNI o NIE original y una fotocopia

- Modelo 036: habra que acompariar el DNI o NIE original del Administrador/a y fotocopia, asi
como fotocopia de los DNI/NIE de los socios y socias. Sera imprescindible aportar la escritura
de constitucidn original y fotocopia o en su caso el contrato original de constitucion de Sociedad
Civil Privada con la correspondiente fotocopia.

Modelo Impresos (036/037) disponibles en el apartado Modelos y Formularios (Censo) en la
Web http://www.aeat.es

Observaciones: El alta del IAE esta integrada en los modelos 036/037, asi comunicamos a
Hacienda la fecha de alta de actividad y la actividad que desarrollaremos a partir de ese
momento. Estan exentos de pagar IAE pero no de comunicar el alta:

1. Las personas fisicas

2. Los sujetos pasivos del Impuesto de Sociedades y las sociedades civiles con un importe
neto de la cifra de negocios inferior a un millén de euros.

3. Las Cooperativas estan exentas del pago de los 2 primeros periodos impositivos del IAE
desde el inicio de actividad, y después estaran exentas si tienen un volumen de operaciones
inferior a un millén de euros, y si lo superan tienen una bonificaciéon de hasta el 95% de la
cuota.

Inscripcién de la empresa en la Seguridad Social y altas del equipo promotor y personal
Toda persona fisica o juridica, por cuenta de la cual vayan a trabajar personas incluidas en el
Régimen General de la Seguridad Social, tendra que inscribir su empresa en la Tesoreria de la
Seguridad Social que corresponda.

Coste aproximado: Gratuito
Duracion: En el momento
Dirigirse a: Tesoreria de la Seguridad Social correspondiente al domicilio social de la empresa

Documentacion:
-Fotocopia del DNI de la persona que firma el TA-6,
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-Escritura o Contrato de constitucién con los sellos conforme se ha liquidado el ITPAJD,
-Modelo TA-6 por triplicado,

-Fotocopia Modelo 036,

-Alta de las personas contratadas mediante modelo TA-2/S, fotocopia del DNI y fotocopia de la
cartilla de Asistencia Sanitaria. Si es la primera vez que se trabaja, modelo TA-1, y si se tiene
personas a su cargo modelo P-1.

Mas informacion:
http://seqg.social.es/Internet_1//Trabajadores/Afiliacion/Servicios/Modelosdesolicitude31190/inde
x.htm

Observaciones: El encuadre en la seguridad social, como norma general serad: Régimen
general: Para las personas empleadas que no sean familiares hasta segundo grado de la
persona titular; Régimen Especial de Autonomos: Personas titulares de la empresa y familiares
de segundo grado.

Comunicacion de apertura del centro de trabajo

Los empresarios tienen la obligacion de comunicar la apertura de un centro de trabajo o la
reanudacion de actividades al Servicio Territorial correspondiente del Departamento de
Trabajo. Se entiende por Centro de Trabajo el que constituye una unidad productiva autbnoma,
es decir que crea o fabrica un objeto 0 que presta un servicio, que tiene una organizacion
especifica, tanto de bienes como de personas. En general, es centro de trabajo cada lugar
donde se puede encontrar la persona trabajadora por razén de su trabajo. La obligacion de
comunicar la apertura del centro de trabajo corresponde al empresario, sea cual sea la
actividad que se lleva a término.

Dirigirse a: Servicios Territoriales del Departamento Trabajo:

Barcelona: C/Puig y Xoriguer, n°® 11- 13, tfno. 93.622.04.00.

Girona, C/Rutlla, n°® 69,75 esquina C/Creu, n® 9-11,17033 Girona, tfno. 972.22.27.85.
Lleida, C/General Britos, n° 3, Tel. 973.23.00.80.

Tarragona, C/Joan Baptista Plana, n° 29-31, 43005 Tarragona, tfno. 977.23.36.14.
Terres de I'Ebre, C/De Rosa, n° 9, 43500 Tortosa,Tel. 977.44.81.01.

Documentacion:
Impreso de solicitud:
http://www.gencat.cat/oge/tramits/seguretat/comunicacio/informacio/index.html

Mas informacion: http://www.gencat.net/oge/tramits/seguretat/comunicacio/index.html

Observaciones: Tienen que realizar este tramite tanto las empresas de nueva creacién, como
las que se encuentren en cualquiera de estos supuestos: apertura de nuevo centro de trabajo,
cambio de actividad, traslado, reanudacioén de la actividad.

Obtencioén del libro de visitas

Todas las empresas tienen que tener un libro de visitas por centro de trabajo, tengan o no
personal contratado.

Este libro se tiene que adquirir y llevar a la Delegacion de Trabajo y Seguridad Social, para que
sea diligenciado en su primera hoja y para que el resto de folios sean sellados.
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Segun la Ley 24/ 2001, de 27 de diciembre Art.37, queda suprimida la obligacion de llevar el
libro de matricula del personal, que antes si era obligatorio.

Dirigirse a: Delegacion de Trabajo y Seguridad Social:
Barcelona: Travessera de Gracia, n°® 303-311.

Girona, Avda. Jaime |, 41-4°.

Lleida ,Avda. Prat de la Riba, 36, 32.

Tarragona, Pl. Imperial Tarraco, 3

Documentacion: Para que sea practicada la diligencia y sellados los folios, hay que llenar
ademas del libro propiamente, una ficha de empresa.

Modelo: El modelo oficial del libro de visitas es: http://www.ipyme.org/NR/rdonlyres/535954DE-
7D3B-4EAB-AS8CF-DOACB3625366/0/lvmanexl.pdf

El modelo de Ficha de empresa que lo tiene que acompafar:
http://www10.gencat.cat/sac/AppJava/servei_fitxa.jsp?codi=12521

Observaciones: El empresario/a tiene que tener siempre estos libros a disposicion de la
Inspeccion de Trabajo.

6. Sociedad Limitada
Definicion:

Es una asociacion voluntaria de personas fisicas o juridicas, que aportan capital para explotar
conjuntamente una actividad empresarial o profesional. Las SL tienen personalidad juridica
propia, diferente de la de los socios y socias que la integran.

Caracteristicas:

1. Para crear la SL es necesario depositar un capital social minimo de 3.005,06 Euros. Este
capital se dividird en participaciones que son iguales, indivisibles y acumulables. Las
aportaciones de los socios al capital social podran ser en metalico, bienes o derechos. Sélo se
podran aportar bienes o derechos susceptibles de valoracion econdmica.

2. Las personas que se asocian no responden de forma personal de las deudas sociales, y por
lo tanto su responsabilidad se limita al capital aportado a la sociedad.

3. Las participaciones son nominales y no se pueden transmitir libremente, ya que hay un
derecho de adquisicién preferente por parte de las personas asociadas. La transmision tiene
que constar en documento publico.

4. Adquiere personalidad juridica con la inscripcion en el Registro Mercantil, aunque se puede
actuar en nombre de la sociedad desde el otorgamiento de la escritura publica de constitucion
(adquiere la personalidad retroactivamente).

5. La SL puede tener una persona administradora Unica o varias que actien conjuntamente o
solidariamente, o bien un consejo de administracion, formado por un minimo de 3 y un maximo
de 12 consejeros.

- Administracion Mancomunada: los administradores tienen que actuar conjuntamente para
realizar cualquier acto.

- Administraciéon Solidaria: los administradores pueden actuar independientemente para realizar
cualquier acto.
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6. Con respecto al nUmero de socios, no se ha fijado ningln maximo ni minimo y puede tener
caracter unipersonal (en el momento de la constitucion o posteriormente), en este caso se tiene
gue hacer constar la unipersonalidad en toda la documentacién.

Rasgos Diferenciales:

- La responsabilidad limitada implica que las personas asociadas sélo tengan que responder
del dinero que han aportado a la sociedad.

- El capital minimo y obligaciones de caracter administrativo son menores que en la sociedad
anonima.

- Las personas asociadas controlan la nueva entrada de socios, dado que las participaciones
son nominales y su transmision no es libre (derecho de adquisicién preferente).

- No necesitan, a diferencia de la SA, el informe de una persona experta independiente para la
valoracion de las aportaciones no dinerarias.

- El coste de constitucion es elevado, ya que requiere de una escritura publica y se tiene que
liquidar el ITPAJD (1% del capital) asi como la posterior inscripcion en el Registro Mercantil de
la provincia del domicilio social.

- No se admite como posible participacion la aportacién de trabajo.

Normativa:

Ley 2/1995, de 23 de marzo, de Sociedades de Responsabilidad Limitada (BOE 71 de
24/03/1995)
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Tramites a seguir

Sociedad Limitada (SL)

= Local?
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Ohtencion libro de visitas

centro de trabajo
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¢Necesitas Local?
Tramites de aperturay licencias

El Ayuntamiento del municipio donde instalamos nuestro negocio nos tiene que autorizar para
realizar la actividad, sino no cumpliremos con la normativa vigente. Para conocer qué tipo de
trdmite (comunicado, licencia o autorizacion) hay que pedir para iniciar una nueva actividad
comercial o0 crear una nueva instalacion en vuestro municipio, hay que dirigirse al
Departamento de Urbanismo de vuestro Ayuntamiento. Haced este tramite antes de adquirir o
alquilar el local comercial para tener la maxima informaciéon sobre los diferentes tramites y
costes que os supondra.
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Coste aproximado: En funcién del tipo de licencia que pidan por nuestra actividad

Duracion: Segun el tipo de actividad que desarrollemos.

Dirigirse a: Seccion de Licencias de Actividad del Ayuntamiento donde nos queramos instalar.
Observaciones: Si se produce la adquisicion del local donde desarrollaréis la actividad, antes
se ha comprobar que esté libre de cargas, por ello se puede pedir informacion en el Registro de
la Propiedad correspondiente: http://www.registradores.org

Solicitud certificacion denominacién social

El Registro Mercantil Central nos tiene que autorizar a utilizar un nombre en concreto para la
entidad que queremos crear. Esta autorizacién se solicita a través de la pagina Web
http://www.rmc.es en: denominaciones sociales/solicitud de certificados

En la solicitud haremos constar, por orden de preferencia, tres nombres escogidos para
denominar nuestra sociedad. El registro nos autorizara a utilizar el nombre si no hay ninguno
igual o similar que pueda provocar confusion al trafico mercantil.

Coste aproximado: 18,24€ si lo pedimos por correo certificado, 22 € si nos lo envian por
mensajeria. Podemos hacer consultas previas de disponibilidad de los nombres (1,80€+IVA)
Duracion: Aproximadamente 15 dias

Dirigirse a: http://www.rmc.es a (solicitud on-line)

Tramites en linea: http://www.rmc.es/scripts/usr/home.asp?idioma=Espa%F1ol

Documentacion: Impreso especifico donde se tienen que indicar claramente los datos del
remitente.

Méas informacién: La denominacién social solicitada quedard registrada a nombre del
interesado durante un plazo de seis meses y tendra una vigencia de 3 meses a efectos de
otorgar la escritura publica de constitucién. Es decir la denominacion se concede durante seis
meses, pero si en el tercer mes no hemos otorgado la escritura de constitucion tenemos que
solicitar la renovacion del nombre en el Registro Mercantil Central. Transcurridos seis meses,
sin inscribir a la sociedad creada con este nombre en el Registro, la denominacién se dara de
baja y se tendra que pedir otra vez.

Depésito capital social entidad bancaria
Cumplimiento del requisito legal de depositar el capital social minimo para constituir una
sociedad en una entidad bancaria.

Coste aproximado: Sin coste

Duracion: En el momento, el banco o caja emite un certificado que acredita que se ha abierto
una cuenta corriente a nombre de la sociedad en constitucion y las aportaciones que ha hecho
cada una de las personas que se asocian (hecho que determina el poder de decisién y el
derecho a cobrar beneficios a la sociedad en todas las sociedades a excepcion de la
Cooperativa). En la Cooperativa, con caracter general, todos el socios/as tienen el mismo
poder de decision (1 socio = 1 voto) con independencia de su aportacion al capital social, y los
beneficios se distribuyen en funcién de la actividad cooperativizada.

Dirigirse a: Bancos o Cajas

Documentacion: Hay que aportar el Certificado de Denominacién Social en el momento de
hacer el depésito

Observaciones: Es un documento de aportacion necesaria en el momento de otorgamiento de
la escritura de constitucion ante Notario.

Escritura publica de constitucién

Elevacién en escritura publica de los Estatutos sociales. En esta escritura se consigna cudles
son las personas que se asocian haciendo constar el grado de participacién en la sociedad, las
gue ejerceran la administracion de la misma, se incluyen los Estatutos que regiran la sociedad.
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Coste aproximado: El coste de la escritura publica esta en funcién del capital social, de las
copias que se quieran y del numero de folios de la escritura.

Los gastos pueden aumentar por redaccion de estatutos, desplazamiento ...

Duracion: El tiempo que pueda tardar la Notaria en dar dia y hora

Dirigirse a: http://www.notariado.org/quia

Documentacion:

- Estatutos sociales. NIF de las personas que se asocian (o CIF en caso de empresas,
asi como datos registrales y de representacion).

- Certificacion negativa de nombre emitido por el Registro Mercantil Central o en el caso
de las Cooperativas emitido por el Registro Central de Cooperativas.

- Certificado bancario de depdsito o en el caso de aportaciones no dinerarias en
sociedades anénimas y cooperativas, informe de experto independiente.

- En el caso de cooperativas también se tiene que aportar el acta de la asamblea
constituyente.

Mas informacion:http://www.notariado.org/inf _jur/sociedades/index.htm

Declaracion previa de inicio de actividad y solicitud CIF provisional

Es aconsejable solicitar el CIF provisional antes de iniciar la actividad efectivamente (empezar
a facturar). Mediante el modelo 036 o el 037 nos asignan un ndmero aungue no iniciemos
todavia la actividad.

Si tenemos que recibir facturas a nombre de la empresa antes de iniciar la actividad, tenemos
que solicitar a Hacienda el alta previa al inicio de actividad, marcando la casilla 504 en la
declaracion censal (modelo 036/037) asi tenemos la posibilidad de deducir los gastos que
genere nuestro negocio previo al inicio de actividad (emitir facturas).

Coste aproximado: El coste del impreso 036/037 es de 2 €, pero es posible descargarlo
gratuitamente de Internet

Duracién: El mismo dia de presentacion de la declaracion se hace entrega de una tarjeta fiscal
provisional.

Dirigirse a: A la administracién de Hacienda que corresponda por domicilio: http://www.aeat.es
Apartado Contacte con nosotros, subapartado Direcciones y teléfonos

Documentacion: En el caso del modelo 037 habr4a que adjuntar el DNI o NIE original y una
fotocopia del mismo. En el caso del modelo 036 se tiene que adjuntar el DNI o NIE original y
fotocopia de la persona o personas administradoras, asi como una fotocopia de los DNI o NIE
de las personas socias. Sera preciso acompafar original del documento de constituciéon
(Escritura Publica o Contrato Civil) y fotocopia del mismo.

Modelo: En el apartado Modelos y Formularios, subapartado Censo en la web
http://www.aeat.es

Mas informacion: http://www.aeat.es

Observaciones: Antes de hacer la declaracion previa, es necesario saber con exactitud la forma
juridica que se adoptara. En el caso de constituir una SCP hay que tener presente que se
presentara el modelo 036 para la sociedad y el modelo 037 para cada socio/a.

Liquidacién ITPAJD, por operaciones societarias - Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados

La constitucion de sociedades determina el nacimiento del impuesto de transmisiones
patrimonial que implica el pago en la Agencia Tributaria de Catalufia de la cuota del 1% del
capital social (modalidad operaciones societarias)
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Coste aproximado: 1% del capital social escritura las Sociedades Laborales y las Cooperativas
tienen bonificaciones.

Duracion: En el momento. La liquidacién se tiene que efectuar en el plazo de un mes a partir de
la fecha del acto, si no se devengaran intereses.

Dirigirse a: En el caso de tramitacion presencial puede descargarse el impreso 600 en
http://www.e-tributs.net/pt/ca/lnici , donde también encontraréis una guia practica para
rellenarlo.

Se tiene que pagar la cuota resultante en la misma Caja de la ATC o bien en cualquiera de las
entidades acreditadas (la gran mayoria de cajas y bancos catalanes) y una vez pagada, se
tiene que presentar el original y copia del documento de constitucion en la Agencia Tributaria
de Cataluiia (ATC), delegaciones:http://www.atc.gencat.cat/html/cas/que_oficines.html

En el mismo enlace encontraréis como hacerlo a través de la Oficina Virtual, aunque hace falta
acreditacion previa: http://www.e-tributs.cat/pt/ca/OficinaVirtual/

Documentacién: EI modelo 600 ya pagado, y el original y copia del acto de constitucion
(escritura) y nos vuelven el original sellado.

Modelo:

Mas informacion:

http://www.ipyme.org

http://www.e-tributs.net/pt/ca/lnici

http://www.circe.es

Observaciones: Hay algunas especialidades con respecto a la liquidacion del ITP en las
siguientes formas juridicas:

1. COOPERATIVA: Las Cooperativas estan exentas (por lo tanto no se paga el impuesto,
pero hay que presentar el Modelo 600 en la ATC haciendo constar la exencion).
2. SOCIEDADES LABORALES: estan exentas de pagar el 1% si tienen la calificacion de

sociedad laboral y aplican al fondo Especial de Reserva, durante el ejercicio que se produce el
hecho imponible, el 25% de los beneficios liquidos.

3. SLNE: La ley que la regula permite el aplazamiento del pago de la cuota devengada
durante un afio, aunque genera intereses de demora. Ademas en el caso de la SLNE al
tramitarse on-line no necesita presentar el modelo 600 en la ATC ya que la presentacion tiene
cardcter telematico.

Inscripcién Registro Mercantil

Con la inscripcién de la empresa en el Registro Mercantil la sociedad adquiere personalidad
juridica con efectos retroactivos desde su constitucion ante Notario (todos los actos realizados
hasta el momento seran validos con la inscripcion en el Registro).

Coste aproximado: El coste de inscripcion en el Registro Mercantil depende del capital social
aportado a la empresa. En funciéon de una tabla se calcula el arancel aplicable y sobre el
resultado el 16% de IVA. A la cantidad resultante hay que afadir el coste del impreso 0,30 €.
En el momento de la presentacién se tiene que hacer una provision de unos 100€
aproximadamente, que posteriormente se descontaran del importe en la factura final.

Duracién: La inscripcién en el Registro se produce al cabo de 15 dias habiles a partir de la
presentacion.

Dirigirse a: Registro mercantil de la provincia del domicilio social:

Barcelona, Gran Via de las Corts Catalanas, 184, 1° piso, 08038 Barcelona,Tel. 93.508.14.44.
Girona,C/Riu Freser, n° 76, 17003 Girona,Tel. 972.200.312.

Lleida,Gran Paseo de Ronda, n® 91,25006 Lleida,Tel. 973.263.271.

Tarragona, Avda. Pau Casals, n° 13, 43003 Tarragona,Tel. 977.22.30.53
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Documentacion:

- Impreso de inscripcidn que facilitan los registros mercantiles.

- Copia auténtica de la escritura de constitucion.

- En el caso de las Sociedades Laborales es necesario aportar el certificado que acredite
su calificacién laboral y su inscripcion en el Registro Administrativo de Sociedades Laborales.

- Justificacién del pago del ITPAID

- Fotocopia del CIF de la Sociedad

Declaracion censal de alta
Inscripcion en el censo de la Agencia Tributaria, obligatorio para ejercer una actividad
empresarial, profesional o artistica: se comunicara mediante:

- Modelo 037 (declaracién censal simplificada) para PERSONAS FISICAS (no juridicas), es
decir aquellas personas fisicas que comuniquen el inicio de actividad como empresario/a
individual o profesional.

- Modelo 036: Lo tendran que presentar aquellas entidades que soliciten la asignacion de un
namero de CIF y que tengan la obligacion de identificar a sus socios/as, comuners o participes.

Coste aproximado: Coste del impreso (2 €), puede descargarse gratuitamente a través de
http://www.aeat.es

Duracion: En el momento.

Dirigirse a: Administraci6n de Hacienda correspondiente por domicilio de actividad:
http://www.aeat.es (Apartado Contacte con nosotros, subapartado Direcciones y teléfonos)
Tramites en linea: Es posible descargar el modelo de declaracién censal (036/037) en
http://www.aeat.es (Apartado Modelos y formularios/Declaraciones/censos y otros)

Documentacion:

- Modelo 037: habra que acompariar el DNI o NIE original y una fotocopia del mismo

- Modelo 036: habra que acompaiiar el DNI o NIE original del Administrador/a y fotocopia del
mismo, asi como fotocopia de los DNI/NIE de los socios y socias. Sera imprescindible aportar
la escritura de constitucién original y fotocopia 0 en su caso el contrato original de constitucién
de Sociedad Civil Privada con la correspondiente fotocopia

Modelo: Impresos (036/037) disponibles en el apartado Modelos y Formularios (Censo) en la
Web http://www.aeat.es

Observaciones: El alta de IAE esta integrada en los modelos 036/037, asi comunicamos a
Hacienda la fecha de alta de actividad y la actividad que desarrollaremos a partir de ese
momento. Estan exentos de pagar IAE pero no de comunicar el alta:

1. Las personas fisicas

2. Los sujetos pasivos del Impuesto de Sociedades y las sociedades civiles con un importe
neto de la cifra de negocios inferior a un millén de euros.

3. Las Cooperativas estan exentas del pago de los 2 primeros periodos impositivos del IAE
desde el inicio de actividad, y después estaran exentas si tienen un volumen de operaciones
inferior a un millén de euros, y si lo superan tienen una bonificacion de hasta el 95% de la
cuota.

Inscripcién de la empresa en la Seguridad Social y altas empresario/a y trabajadores/as
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Toda persona fisica o juridica, por cuenta de la cual vayan a trabajar personas incluidas en el
Régimen General de la Seguridad Social, tendra que inscribir su empresa en la Tesoreria de la
Seguridad Social

Dirigirse a: Tesoreria de la Seguridad Social correspondiente al domicilio social de la empresa
Tramites en linea: http://www.seg-social.es

Documentacion:

- Fotocopia del DNI de la persona que firma el TA-6,

- Documento que acredite los poderes de representacion de la persona que firma,

- Escritura de constitucién con los sellos conforme se ha liquidado el ITPAJD y ha sido inscrita
en el registro mercantil o en el de cooperativas,

- Modelo TA-6 por triplicado,

- Fotocopia Modelo 036,

- Alta de los trabajadores/as mediante modelo TA-2/S, fotocopia del DNI y fotocopia de la
cartilla de Asistencia Sanitaria. Si es la primera vez que se trabaja modelo TA-1, y si se tiene
personas a su cargo modelo P-1.

Modelo:http://gencat.cat/treball/ambits/economia_cooperativa/creacio/tramits/tramits _cooperativ
a/sequretat_social/index.html

Observaciones: El encuadre en la seguridad social, como norma general, sera: Régimen
General: cuando los socios no tengan el control efectivo de la sociedad, ni sean
administradores retribuidos.

Régimen General sin FOGASA: cuando los socios no tengan el control efectivo de la sociedad,
pero sean administradores retribuidos.

Régimen Especial Auténomos: cuando los socios tengan el control efectivo de la sociedad. En
la Cooperativa los socios determinan el régimen de seguridad social aplicable a los estatutos
entre el régimen general o régimen de trabajadores autonomos (un solo régimen aplicable a
todos).

Comunicacion de apertura del centro de trabajo

Los empresarios tienen la obligacion de comunicar la apertura de un centro de trabajo o la
reanudacion de actividades al Servicio Territorial correspondiente del Departamento de
Trabajo. Se entiende por Centro de Trabajo lo que constituye una unidad productiva autbnoma,
es decir que crea o fabrica un objeto 0 que presta un servicio, que tiene una organizacion
especifica, tanto de bienes como de personas. En general, es centro de trabajo cada lugar
donde se puede encontrar la persona trabajadora por razén de su trabajo. La obligacion de
comunicar la apertura del centro de trabajo corresponde al empresario, sea cual sea la
actividad que se lleve a término.

Dirigirse a: Servicios Territoriales del Departamento Trabajo:

Barcelona, C/Puig y Xoriguer, n°® 11-13,08004 Barcelona, tfno. 93.622.04.00.
Girona,C/Rutlla, n® 69,75 esquina C/Creu, n° 9-11, tfno. 972.22.27.85.
Lleida,C/General Britos, n° 3, 25007 Lleida Tfno. 973.23.00.80.
Tarragona,C/Joan Baptista Plana, n® 29-31, 43005 Tarragona, tfno. 977.23.36.14.
Terres de I'Ebre,C/De Rosa, n° 9, 43500, Tortosa, tfno. 977.44.81.01

Documentacion: Impreso solicitud.
Modelo:http://www.gencat.cat/oge/tramits/sequretat/comunicacio/informacio/index.html
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Observaciones: Tienen que realizar este tramite tanto las empresas de nueva creacién, como
las que se encuentren en cualquiera de estos supuestos: apertura de nuevo centro de trabajo,
cambio de actividad, traslado y reanudacion de la actividad.

Obtencién libro de visitas

Todas las empresas tienen que tener un libro de visitas por centro de trabajo, tengan o no
personal contratado.

Este libro se tiene que adquirir y llevar a la Delegacion de Trabajo y Seguridad Social, para que
sea diligenciado en su primera hoja y para que el resto de folios sean sellados.

Segun la Ley 24/ 2001, de 27 de diciembre Art.37, queda suprimida la obligacion de llevar el
libro de matricula del personal, qué antes si era obligatorio.

Dirigirse a: Delegacion de Trabajo y Seguridad Social:
Barcelona,Travessera de Gracia, n° 303-311.
Girona,Avda. Jaime |, 41-4°,

Lleida,Avda. Prat de la Riba, 36, 32.

Tarragona,Pl. Imperial Tarraco, 3

Documentacion: Para que sea practicada la diligencia y sellados los folios, hay que llenar
ademas del libro propiamente, una ficha de empresa. El modelo oficial del libro de visitas es
http://www.ipyme.org/NR/rdonlyres/535954DE-7D3B-4EAB-A8CF-
DOACB3625366/0/lvmanex1.pdf

El modelo  de Ficha de empresa que o tiene que  acompafar:
http://www10.gencat.cat/sac/AppJava/servei_fitxa.jsp?codi=12521

Observaciones: El empresario/a tiene que tener siempre estos libros a disposicion de la
Inspeccion de Trabajo.

7. Sociedad Limitada Nueva Empresa
Definicion:

Es una variante de la Sociedad Limitada, ya que tiene la misma regulaciéon pero con unos
rasgos diferenciales.

Caracteristicas:

1. El objeto social fijado por la ley es muy genérico (a diferencia de la SL) para permitir una
mayor flexibilidad para el desarrollo de diversas actividades empresariales sin modificar los
estatutos (ejemplo de objeto social: actividad comercial).

2. Solo pueden asociarse las personas fisicas y no juridicas. En el momento de la constitucion
no se puede superar el nimero de 5 socios. Los titulares de una SLNE Unipersonal no pueden
constituir otra SLNE Unipersonal.

3. La cifra de capital minimo (3.012 €) tiene que ser desembolsada dinerariamente. El capital
méximo es 120.202 Euros

4. La transmision voluntaria por actos inter vivos de participaciones sociales sélo puede
hacerse a favor de personas fisicas y entonces puede superarse el nUmero de 5 personas
asociadas. Si adquieren participaciones personas juridicas tendran que ser vendidas a favor de
personas fisicas en el plazo de 3 meses a partir de la adquisicion.
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5. No es necesario llevar el libro Registro de acciones nominativas,

6. La administracion ha de ejercerse siempre por personas asociadas bien a través de un
organo unipersonal, o bien pluripersonal, que puede ser solidario o mancomunado, pero no
puede ser consejo de administracion.

Rasgos Diferenciales:

- Todos los tramites de constitucion se realizan teleméaticamente, en virtud de la informacién
que consta en el Documento Unico Electronico (DUE), determinando un gran ahorro de tiempo
y dinero (aunque también es posible tramitarla presencialmente).

- Si se utilizan los estatutos orientativos, la tramitacion de la SLNE se puede realizar en 48
horas a partir del otorgamiento notarial.

- Mayor simplicidad en la gestiébn contable (Pendiente de regulacidon reglamentaria
actualmente).

- Esta forma juridica permite el acceso a una serie de incentivos fiscales como el aplazamiento
del pago del ITPAJD en 1lafio, el aplazamiento de la cuota resultante del Impuesto de
Sociedades de los 2 primeros afios y el aplazamiento o fraccionamiento, de las retenciones o
ingresos a cuenta del IRPF que se devenguen el primer afio a partir de su constitucion. Las
cantidades aplazadas o fraccionadas generaran intereses de demora pero no se tendra que
aportar garantia. También existe la cuenta ahorro-empresa, donde las cantidades dipositadas
durante un plazo de 4 afios, con un maximo anual de 9.015,18 €, permiten una deduccion del
15% en el IRPF, a cambio que al afio de la constitucién la SLNE, ésta tenga como minimo un
local para la actividad y una persona ocupada con contrato laboral a jornada completa.

- La denominacién social de la SLNE es inicialmente el nombre y apellidos de una de las
personas fundadoras, mas un cédigo alfanumérico y SLNE. Legalmente es posible modificar la
denominacion social por un nombre de fantasia, si se hace durante los tres primeros meses el
cambio resulta casi gratuito.

Normativa:

Puedes encontrar toda la normativa de la SLNE en la pagina Web del CIRCE
http://www.circe.es/
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Tramites a seguir

Sociedad Limitada Nueva Empresa (SLNE)
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¢Necesitas Local?

Tramites de aperturay licencias

El Ayuntamiento del municipio donde instalamos nuestro negocio nos tiene que autorizar para
realizar la actividad, sino no cumpliremos con la normativa vigente. Para conocer qué tipo de
trdmite (comunicado, licencia o autorizacion) hay que pedir para iniciar una nueva actividad
comercial o0 crear una nueva instalacion en vuestro municipio, hay que dirigirse al
Departamento de Urbanismo de vuestro Ayuntamiento. Haced este tramite antes de adquirir o
alquilar el local comercial para tener la maxima informaciéon sobre los diferentes tramites y
costes que os supondra
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Coste aproximado: En funcién del tipo de licencia que pidan por nuestra actividad.
Duracion: Segun el tipo de actividad que desarrollemos.
Dirigirse a: Seccion de Licencias de Actividad del Ayuntamiento donde nos queramos instalar.

Observaciones: Si se produce la adquisicion del local donde desarrollaréis la actividad, antes
se ha comprobar que esté libre de cargas, por eso se puede pedir informacién en el Registro
de la Propiedad corresponent: http://www.registradores.org

Iniciacion del tramite administrativo de constitucién de la SLNE

Un punto PAIT es un Punto de Asesoramiento e Inicio de Tramitacion, tiene una doble
finalidad:

Informar y asesorar a los emprendedores en la definicién y tramitacién teleméatica de la SLNE.
Iniciar el tramite administrativo de constitucion de la SLNE a través del DUE (Documento Unico
Electrénico), que es el documento donde constaran todos los datos relativos a la constitucion y
actividad de la sociedad.

Coste aproximado: Gratuito

Duracién: Se tiene que pedir cita previa. El tramite de hacer constar todos los datos en el DUE
tiene una duracién aproximada de 45 minutos.

Dirigirse a: Camaras de Comercio de Catalufia y la entidad Barcelona Activa.
Encuentra tu PAIT mas proximo en http://www.circe.es

Tramites en linea: Todos los tramites de constitucién se realizan on-line, por lo tanto no se
tiene que realizar ningan tramite presencial para constituir y tramitar la sociedad. Al punto PAIT
ya se reserva la denominacion social de la empresa, se reserva cita con un notario por el
otorgamiento de la escritura de constitucion y se informan todos los datos requeridos para
proceder al alta a Hacienda, a la Seguridad Social e incluso a la Agencia de Proteccion de
Datos.

Mas informacion: http://www.circe.es

Observaciones: Actualmente en Catalufia sélo puede tramitarse telematicamente la SLNE
(Sociedad Limitada Nueva Empresa); la tramitacion telematica implica un doble ahorro para el
emprendedor: de tiempo y dinero, ya que todos los tramites de constitucién se realizan on-line
y por lo tanto no genera gastos de gestion.

Depésito capital social entidad bancaria
Cumplimiento del requisito legal de depositar el capital social minimo para constituir una
sociedad en una entidad bancaria.

Coste aproximado: Sin coste

Duracién: En el momento, el banco o caja emite un certificado que acredita que se ha abierto
una cuenta corriente a nombre de la sociedad en constitucion y las aportaciones que ha hecho
cada una de las personas que se asocian (hecho que determina el poder de decisién y el
derecho a cobrar beneficios a la sociedad en todas las sociedades a excepcion de la
Cooperativa). En la Cooperativa, con caracter general, todos el socios tienen el mismo poder
de decisidon (1 socio/a = 1 voto) con independencia de su aportacion al capital social y los
beneficios se distribuyen en funcién de la actividad cooperativizada.
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Dirigirse a: Bancos o Cajas

Documentacion: Hay que aportar el Certificado de Denominacion Social en el momento de
hacer el depdsito

Observaciones: Es un documento de aportacion necesaria en el momento de otorgamiento de
la escritura de constitucion ante Notario

Escritura Pablica de Constituciéon y Activacion

Elevacion en escritura publica de los Estatutos, adjudicacién de capital social entre los socios y
nombramiento 6rgano administracion.

Una vez firmada la escritura se produce telematicamente la activacion de la sociedad a
Hacienda, a la Seguridad Social (centro de trabajo y trabajadores), presentacion del ITPAJD e
incluso comunicacién a la Agencia de Proteccion de Datos.

Coste aproximado: El coste de la escritura publica estd en funcion del capital social, de las
copias que se quieran y del niumero de folios de la escritura.

Duracién: Se tiene que pedir cita a cualquier Notario, el otorgamiento de la escritura se hace en
el momento.

Dirigirse a: La tramitacion telematica esta conectada con la agenda Notarial y busca la Notaria
que tenga disponibilidad en la fecha y hora que las personas que se asocian quieran firmar.

Documentacién: En el caso en que se hubiera optado por la tramitacién telematica, la
documentacion necesaria serd el DUE -Documento Unico Electrénico- donde se habran
introducido previamente los datos basicos del Anexo | del RD 682/2003 mas los relativos a la
denominacién social.

También sera necesario el Certificado de Depdsito bancario.

Modelo: Para la SLNE existe un modelo de estatutos orientadores que aseguran la inscripcion
de la sociedad en el Registro Mercantil en 48 horas -ya que su contenido coincide con la
regulacion de las SL y subsidiariamente de las SLNE.

Mas informacion:
http://www.ipyme.org
http://www.circe.es

8. Sociedad anénima

Definicion:

Es una sociedad mercantil capitalista, en la que las personas que se asocian ponen recursos
en comun para llevar a cabo una actividad de tipo empresarial, con el objetivo de obtener unas
ganancias. El capital social esta integrado por las aportaciones de los socios y socias, dividido

en acciones. Los votos de cada persona asociada estan en relacién directa al nimero de
acciones que tiene.

Caracteristicas:
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1. Las personas que se asocian no responden en principio de manera personal de las deudas
sociales y por lo tanto su responsabilidad se limita al capital aportado a la sociedad, en
concreto, al valor nominal de las acciones que se hayan suscrito.

Asimismo, la responsabilidad de la administracién en principio también es limitada y para que
ésta se diluya seria necesaria la realizacion de un acto ilicito o imprudente en el ejercicio de las
funciones, que ocasionara un dafio a la sociedad.

2. Puede tener caracter unipersonal originario o sobrevenido. El caso de que la sociedad sea
unipersonal, se tendra que hacer mencion expresa de este hecho en todos los documentos, y
tendra que inscribirse esta situacion en el Registro Mercantil.

3. Adquiere personalidad juridica con su inscripcion en el Registro Mercantil, pero se puede
actuar en nombre de la sociedad a partir de su constitucion -adquiere la personalidad
retroactivamente.

4. Como valor mobiliario que son, las acciones son basicamente transmisibles de forma
voluntaria por su titular, siendo inadmisible cualquier otro pacto que haga imposible su
transmisibilidad. Hay dos tipos de restriccion a la transmisibilidad de éstas:

a. Restricciones legales, que vienen fijadas por alguna ley.

b. Restricciones estatutarias, que vienen impuestas por los estatutos sociales y sé6lo pueden
recaer sobre las acciones nominativas, ya que las acciones al portador no pueden estar
sometidas a ninguna limitacion.

Rasgos Diferenciales:

- Al ser la responsabilidad limitada, en principio si la empresa tiene problemas, las personas
asociadas sé6lo pueden perder el dinero que han aportado,

- La libre transmisién de las acciones permite venderlas facilmente, a no ser que en los
estatutos se disponga otra cosa,

- Inicialmente, es posible desembolsar sélo el 25% del capital social.

- El coste de constitucion es elevado, ya que requiere escritura publica y ademas se tiene que
liquidar el ITPAJD (1% del capital) y se tiene que inscribir en el Registro Mercantil de la
provincia donde esté el domicilio social,

- Los mecanismos administrativos previstos en la normativa reguladora estan mas pensados
por grandes empresas, y por lo tanto pueden dificultar la gestién de una PYME.

Normativa:

Real Decreto Legislativo 1564/1989, de 22 de diciembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Sociedades Andnimas.

Fecha de actualizacion:12/06/09 Péagina47 de62

Generalitat de Catalunya per la creaci6 Unioé Europea
i Departament de Treball d’empreses Fons social europeu

L'FSE inverteix en el teu futur



Tramites a seguir

Sociedad Andnima (SA)
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¢Necesitas Local?

Tramites de aperturay licencias

El Ayuntamiento del municipio donde instalamos nuestro negocio nos tiene que autorizar para
realizar la actividad, sino no cumpliremos con la normativa vigente. Para conocer qué tipo de
trdmite (comunicado, licencia o autorizacion) hay que pedir para iniciar una nueva actividad
comercial o crear una nueva instalacion en vuestro municipio, hay que dirigirse al
Departamento de Urbanismo de vuestro Ayuntamiento. Haced este tramite antes de adquirir o
alquilar el local comercial para tener la maxima informaciéon sobre los diferentes tramites y
costes que os supondra.
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Coste aproximado: En funcién del tipo de licencia que pidan por nuestra actividad.

Duracion: Segun el tipo de actividad que desarrollemos.

Dirigirse a: Seccion de Licencias de Actividad del Ayuntamiento donde nos queramos instalar.
Observaciones: Si se produce la adquisicion del local donde desarrollaréis la actividad, antes

se ha de comprobar que esté libre de cargas, para eso se puede pedir informacién en el
Registro de la Propiedad correspondiente: http://www.registradores.org

Solicitud certificacién denominacién social

El Registro Mercantil Central nos tiene que autorizar a utilizar un nombre en concreto para la
entidad que queremos crear. Esta autorizacion se solicita a través de la pagina Web
http://www.rmc.es (denominaciones sociales/solicitud de certificados).

En la solicitud haremos constar, por orden de preferencia, tres nombres escogidos para
denominar nuestra sociedad. El registro nos autorizara a utilizar el nombre si no hay ninguno
igual o similar que pueda provocar confusion al trafico mercantil.

Coste aproximado: 18,24€ si lo pedimos por correo certificado, 22 € si nos lo envian por
mensajeria. Podemos hacer consultas previas de disponibilidad de los nombres (1,80€ + IVA)

Duracion: Aproximadamente 15 dias

Dirigirse a: http://www.rmc.es

Documentacion: Impreso especifico donde se tienen que indicar claramente los datos del
remitente

Mas informacion: La denominacidon social solicitada quedard registrada a nombre del
interesado durante un plazo de seis meses y tendra una vigencia de 3 meses a efectos de
otorgar la escritura publica de constitucién. Es decir la denominacion se concede durante seis
meses, pero si en el tercer mes no hemos otorgado la escritura de constitucion tenemos que
solicitar la renovacion del nombre en el Registro Mercantil Central. Transcurridos seis meses,
sin inscribir la sociedad creada con este nombre en el Registro, la denominacién se dara de
baja y se tiene que pedir otra vez.

Depdsito capital social entidad bancaria

Cumplimiento del requisito legal de depositar el capital social minimo para constituir una
sociedad en una entidad bancaria.

Coste aproximado: Sin coste

Duracion: En el momento, el banco o caja emite un certificado que acredita que se ha abierto
una cuenta corriente a nombre de la sociedad en constitucion y las aportaciones que ha hecho
cada una de las personas que se asocian (hecho que determina el poder de decisién y el
derecho a cobrar beneficios de la sociedad en todas las sociedades a excepcién de la
Cooperativa). En la Cooperativa, con caracter general, todos el socios y socias tienen el mismo
poder de decision (1 socio/a = 1 voto) con independencia de su aportacion al capital social y los
beneficios se distribuyen en funcién de la actividad cooperativizada.

Dirigirse a: Bancos o Cajas
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Documentacion: Hay que aportar el Certificado de Denominacién Social en el momento de
hacer el depdsito

Observaciones: Es un documento de aportacién necesaria en el momento de otorgamiento de
la escritura de constitucion ante Notario

Escritura publica de constitucién

Elevacion a escritura publica de los Estatutos sociales. En esta escritura se consigna cudles
son las personas que se asocian haciendo constar el grado de participacion en la sociedad, las
que ejerceran la administracién de la misma y se incluyen los Estatutos que regiran la
sociedad.

Coste aproximado: El coste de la escritura publica estd en funcion del capital social, de las
copias que se quieran y del numero de folios de la escritura.
Los gastos pueden aumentar por redaccion de estatutos, desplazamiento...

Duracion: El tiempo que pueda tardar la Notaria en dar dia 'y hora
Dirigirse a: http://www.notariado.org/guia

Documentacion:

- Estatutos sociales.

- NIF de las personas que se asocian (o CIF en caso de empresas, asi como datos registrales y
de representacion).

- Certificacion negativa de nombre emitida por el Registro Mercantil Central o en el caso de las
Cooperativas emitido por el Registro Central de Cooperativas.

- Certificado bancario de depdsito o en el caso de aportaciones no dinerarias en sociedades
anoénimas y cooperativas, informe de experto independiente.

- En el caso de cooperativas también se tiene que aportar el acta de la asamblea constituyente.

Mas informacion: http://www.notariado.org/inf jur/sociedades/index.htm

Declaracion previa de inicio de actividad y solicitud CIF provisional

Es aconsejable solicitar el CIF provisional antes de iniciar la actividad efectivamente (empezar
a facturar). Mediante el modelo 036 o el 037 nos asignan un ndmero aungue no iniciemos
todavia la actividad.

Si tenemos que recibir facturas a nombre de la empresa antes de iniciar la actividad, tenemos
que solicitar a Hacienda el alta previa al inicio de actividad, marcando la casilla 504 a la
declaracion censal (modelo 036/037) asi tenemos la posibilidad de deducir los gastos que
genere nuestro negocio previo al inicio de actividad (emitir facturas).

Coste aproximado: El coste del impreso 036/037 es de2 €, pero es posible descargarlo
gratuitamente de Internet.

Duracién: El mismo dia de presentacion de la declaracion se hace entrega de una tarjeta fiscal
provisional.

Dirigirse a: A la Administracion de Hacienda que corresponde por domicilio: http://www.aeat.es
(Apartado Contacte con nosotros, subapartado Direcciones y teléfonos)

Documentacién: En el caso del modelo 037 habra que adjuntar el DNI o NIE original y
una fotocopia del mismo.
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En el caso del modelo 036 se tiene que adjuntar el DNI o NIE original y fotocopia de la persona
o personas administradoras, asi como una fotocopia de los DNI o NIE de las personas socias.
Ser& preciso acompariar original del documento de constitucién (Escritura Publica o Contrato
Civil) y fotocopia del mismo.

Modelo: En el apartado Modelos y Formularios, subapartado Censo en la Web:
http://www.aeat.es
Mas informacién: http://www.aeat.es/

Observaciones: Antes de hacer la declaracion previa, es necesario saber con exactitud la forma
juridica que se adoptara.

En el caso de constituir una SCP hay que tener presente que se presentara el modelo 036 para
la sociedad y el modelo 037 para cada socio/a.

Liquidacién ITPAJD, por operaciones societarias - Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados

La constitucion de sociedades determina el nacimiento del impuesto de transmisiones
patrimoniales que implica el pago en la Agencia Tributaria de Catalufia de la cuota del 1% del
capital social (modalidad operaciones societarias)

Coste aproximado: 1% del capital social escriturado (las Sociedades Laborales y las
Cooperativas tienen bonificaciones)

Duracién: En el momento. La liquidacién se tiene que efectuar en el plazo de un mes a partir de
la fecha del acto, si no se devengaran intereses.

Dirigirse a: En el caso de tramitacién presencial puede descargarse el impreso 600 en
http://www.e-tributs.net/pt/ca/lnici donde también encontraréis una guia practica para rellenarlo.
Se tiene que pagar la cuota resultante a la misma Caja de la ATC o bien en cualquiera de las
entidades acreditadas (la gran mayoria de cajas y bancos catalanes) y una vez pagada, se
tiene que presentar el original y copia del documento de constitucién en: Agencia Tributaria de
Cataluiia (ATC), delegaciones: http://www.atc.gencat.cat/html/cas/que_oficines.html

En el mismo enlace encontraréis como hacerlo a través de la Oficina Virtual, aunque hace falta
acreditacion previa: http://www.e-tributs.cat/pt/ca/OficinaVirtual/

Documentacion: EI modelo 600 ya pagado, y el original y copia del acto de constitucion
(escritura) y nos devuelven el original sellado.

Mas informacion: http://www.ipyme.org; http://www.e-tributs.net/pt/ca/lnici; http://www.circe.es

Observaciones: Hay algunas especialidades con respecto a la liquidacion del ITP en las
siguientes formas juridicas:

1. COOPERATIVA: Las Cooperativas estan exentas (por lo tanto no se paga el impuesto, pero
hay que presentar el Modelo 600 en la ATC haciendo constar la exencién).

2. SOCIEDADES LABORALES: estan exentas de pagar el 1% si tienen la calificacion de
sociedad laboral y aplican el Fondo Especial de Reserva, durante el ejercicio que se produce el
hecho imponible, el 25% de los beneficios liquidos.

3. SLNE: La ley que la regula permite el aplazamiento del pago de la cuota devengada durante
un afio, aungque genera intereses de demora.

Ademas en el caso de la SLNE al tramitarse on-line no necesita presentar al modelo 600 a la
ATC ya que la presentacion tiene caracter telematico.

Fecha de actualizacion:12/06/09 Pagina51 de62

AN Generalitat de Catalunya P | per la creaci6 Uni6 Europea
WY Departament de Treball ' d’empreses Fons social europeu

L'FSE inverteix en el teu futur


http://www.aeat.es/
http://www.e-tributs.net/pt/ca/Inici
http://www.atc.gencat.cat/html/cas/que_oficines.html
http://www.ipyme.org/
http://www.e-tributs.net/pt/ca/Inici
http://www.circe.es/

Inscripcién Registro Mercantil

Con la inscripcién de la empresa en el Registro Mercantil la sociedad adquiere personalidad
juridica con efectos retroactivos desde su constitucion ante Notario (todos los actos realizados
hasta el momento seran validos con la inscripcion en el Registro).

Coste aproximado: El coste de inscripcion en el Registro Mercantil depende del capital social
aportado a la empresa. En funcion de una tabla se calcula el arancel aplicable y sobre el
resultado el 16% de IVA. A la cantidad resultante hay que afadir el coste del impreso 0,30 €.
En el momento de la presentacién se tiene que hacer una provision de unos 100€
aproximadamente, que posteriormente se descontaran del importe en la factura final.

Duracion: La inscripcion en el Registro se produce al cabo de 15 dias habiles a partir de la
presentacion.

Dirigirse a: Registro mercantil de la provincia del domicilio social:

Barcelona, Gran Via de las Corts Catalanas, 184, 1° piso
08038 Barcelona
Tfno. 93.508.14.44.

Girona, C/Riu Freser, n°® 76
17003 Girona
Tfno. 972.200.312

Lleida, Gran Paseo de Ronda, n° 91
25006 Lleida
Tfno. 973.263.271

Tarragona, Avda. Pau Casals, n° 13
43003 Tarragona
Tfno. 977.22.30.53

Documentacion:

- Impreso de inscripcién que facilitan los registros mercantiles.

- Copia auténtica de la escritura de constitucion.

- En el caso de las Sociedades Laborales es necesario aportar el certificado que acredita su
calificacion laboral y su inscripcion en el Registro Administrativo de Sociedades Laborales.

- Justificacion del pago del ITPAJD

- Fotocopia del CIF de la Sociedad

Declaracién censal de alta

Inscripcion en el censo de la Agencia Tributaria, obligatorio para ejercer una actividad
empresarial, profesional o artistica: se comunicara mediante:

- Modelo 037 (declaracién censal simplificada): para PERSONAS FISICAS (no juridicas), es
decir aquellas personas fisicas que comuniquen el inicio de actividad como empresario/a
individual o profesional.

- Modelo 036: Lo tendran que presentar aquellas entidades que soliciten la asignacion de un
nuamero de CIF y que tengan la obligacion de identificar a sus socios/as, comuners o participes.
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Coste aproximado: Coste del impreso (2 €), puede descargarse gratuitamente a través de
http://www.aeat.es

Duracion: En el momento.

Dirigirse a: Administracion de Hacienda correspondiente por domicilio de actividad:
http://www.aeat.es (Apartado Contacte con nosotros, subapartado Direcciones y teléfonos)

Tramites en linea: Es posible descargar el modelo de declaracion censal (036/037)
www.aeat.es (Apartado Modelos y formularios/Declaraciones/censos y otros)

Documentacion:

- Modelo 037: habra que acompariar el DNI o NIE original y una fotocopia del mismo

- Modelo 036: habra que acompafar el DNI o NIE original del Administrador/a y fotocopia del
mismo, asi como fotocopia de los DNI/NIE de los socios y socias. Sera imprescindible aportar
la escritura de constitucion original y fotocopia o en su caso el contrato original de constitucién
de Sociedad Civil Privada con la correspondiente fotocopia

Modelo: Impresos (036/037) disponibles en el apartado Modelos y Formularios (Censo) en la
Web http://www.aeat.es

Observaciones: El alta de IAE esta integrada en los modelos 036/037, asi comunicamos a
Hacienda la fecha de alta de actividad y la actividad que desarrollaremos a partir de ese
momento.

Estan exentos de pagar IAE pero no de comunicar el alta:

1. Las personas fisicas

2. Los sujetos pasivos del Impuesto de Sociedades y las sociedades civiles con un importe
neto de la cifra de negocios inferior a un millén de euros.

3. Las Cooperativas estan exentas del pago de los 2 primeros periodos impositivos del IAE
desde el inicio de actividad, y después estaran exentas si tienen un volumen de operaciones
inferior a un millén de euros, y si lo superan tienen una bonificacién de hasta el 95% de la
cuota.

Inscripcién de la empresa en la Seguridad Social y altas empresario/a y trabajadores/as

Toda persona fisica o juridica, por cuenta de la cual vayan a trabajar personas incluidas en el
Régimen General de la Seguridad Social, tendra que inscribir su empresa en la Tesoreria de la
Seguridad Social.

Coste aproximado: Gratuito

Dirigirse a: Tesoreria de la Seguridad Social correspondiente al domicilio social de la empresa
Tramites en linea: http://www.seg-social.es/

Documentacion:

- Fotocopia del DNI de la persona que firma el TA-6,

- Documento que acredite los poderes de representacion de la persona que firma,

- Escritura de constitucién con los sellos conforme se ha liquidado el ITPAJD y ha sido inscrita
en el registro mercantil o en el de cooperativas,

- Modelo TA-6 por triplicado,

- Fotocopia Modelo 036,
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- Alta de los trabajadores mediante modelo TA-2/S, fotocopia del DNI y fotocopia de la cartilla
de Asistencia Sanitaria. Si es la primera vez que se trabaja modelo TA-1, y si se tiene personas
a su cargo modelo P-1.

Modelo:http://gencat.cat/treball/ambits/economia_cooperativa/creacio/tramits/tramits _cooperativ
a/seguretat _social/index.html

Mas informacion:

-Observaciones: El encuadre a la seguridad social, como norma general, sera:

-Régimen General: cuando los socios no tengan el control efectivo de la sociedad, ni sean
administradores retribuidos.

-Régimen General sin FOGASA: cuando los socios no tengan el control efectivo de la sociedad,
pero sean administradores retribuidos.

-Régimen Especial Autbnomos: cuando los socios tengan el control efectivo de la sociedad.

En la Cooperativa, los socios se determinan el régimen de seguridad social aplicable a los
estatutos entre el régimen general o régimen de trabajadores auténomos (un solo régimen
aplicable a todos).

Comunicacion de apertura del centro de trabajo

Los empresarios tienen la obligacién de comunicar la apertura de un centro de trabajo o la
reanudacion de actividades al Servicio Territorial correspondiente del Departamento de
Trabajo.

Se entiende por Centro de Trabajo lo que constituye una unidad productiva autbnoma, es decir
gue crea o fabrica un objeto o que presta un servicio, que tiene una organizacion especifica,
tanto de bienes como de personas. En general, es centro de trabajo cada lugar donde se
puede encontrar la persona trabajadora por razon de su trabajo. La obligacién de comunicar la
apertura del centro de trabajo corresponde al empresario, sea cuél sea la actividad que se lleva
a cabo.

Dirigirse a:

Servicios Territoriales del Departamento Trabajo:
Barcelona,C/ Puig i Xoriguer, n® 11-13

08004 Barcelona

Tfno. 93.622.04.00

Girona,C/Rultlla, n° 69,75 esquina C/Creu, n°® 9-11
17033 Girona
Tfno. 972.22.27.85

Lleida,C/General Britos, n° 3
25007 Lleida
Tfno. 973.23.00.80

Tarragona,C/Joan Baptista Plana, n® 29-31
43005 Tarragona
Tfno. 977.23.36.14

Terres de I'Ebre,C/De Rosa, n° 9
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43500 Tortosa
Tfno. 977.44.81.01

Documentacion: Impreso solicitud.
Modelo: http://www.gencat.cat/oge/tramits/seguretat/comunicacio/informacio/index.html

Mas informacion:http://www.gencat.net/oge/tramits/seguretat/comunicacio/index.html

Observaciones: Tienen que realizar este tramite tanto las empresas de nueva creaciéon, como
las que se encuentren en cualquiera de estos supuestos: apertura de nuevo centro de trabajo,
cambio de actividad, traslado y reanudacion de la actividad.

Obtencion libro de visitas
Todas las empresas tienen que tener un libro de visitas por centro de trabajo, tengan o no
personal contratado.
Este libro se tiene que adquirir y llevar a la Delegacion de Trabajo y Seguridad Social, para que
sea diligenciado en su primera hoja y para que el resto de folios sean sellados.
Segun la Ley 24/ 2001, de 27 de diciembre Art.37, queda suprimida la obligacion de llevar el
libro de matricula del personal, qué antes pero era obligatorio.

Dirigirse a:
Delegacion de Trabajo y Seguridad Social:

Barcelona,Travessera de Gracia, n° 303-311
Girona,Avda. Jaime |, 41-4°

Lleida,Avda. Prat de la Riba, 36, 32
Tarragona,Pl. Imperial Tarraco, 3

Documentacion: Para que sea practicada la diligencia y sellados los folios, hay que llenar
ademas del libro propiamente, una ficha de empresa.

Modelo: El modelo oficial del libro de visitas es http://www.ipyme.org/NR/rdonlyres/535954DE-
7D3B-4EAB-A8CF-DOACB3625366/0/lvmanexl.pdf

El modelo de Ficha de empresa que lo tiene que acompafar es:
http://www10.gencat.cat/sac/AppJava/servei_fitxa.jsp?codi=12521

Observaciones: El empresario/a tiene que tener siempre estos libros a disposicién de la
Inspeccion de Trabajo.

9. Comunidad de Bienes
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Definicion:

La comunidad de bienes es una figura juridica que regula una situacién de copropiedad. Se
fundamenta en la existencia de una propiedad en comun y pro-indivisa de un bien o un derecho
que pertenece a diferentes titulares.

Caracteristicas:

1. La comunidad en principio se regula por los pactos entre comuners/es y sélo a falta de éstos
subsidiariamente se aplican las normas del Cadigo Civil.

2. Se aplica a la CB el principio de proporcionalidad: la participacion en beneficios y cargas
sera proporcional a las cuotas. Las cuotas se presumen iguales si no se prueba lo contrario.

3. Para administrar y disfrutar de los bienes o derechos que integran la CB se aplica el régimen
de mayoria de cuotas.

Rasgos Diferenciales:

- Es una forma juridica rapida y barata de constituir.

- La Comunidad entendido como ente, no ftributa IRPF ya que no tiene personalidad juridica
propia, tributara cada uno de los comuners en funcién de su cuota.

- Como juridicamente no tiene personalidad propia, las personas asociadas responden delante
de terceras personas con la totalidad de su patrimonio personal.

Normativa:

Pactos suscritos entre las partes o Codigo Civil, articulos 392 a 406.
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Tramites a seguir
Comunidad de Bienes (C.Bienes)

o il = Local?

Contrato civil

NOIDNLLSNGD

centra de trabajo

YHOUYIN N3 Y.1S3and

¢Necesitas Local?

Tramites de aperturay licencias

El Ayuntamiento del municipio donde instalamos nuestro negocio nos tiene que autorizar para
realizar la actividad, sino no cumpliremos con la normativa vigente. Para conocer qué tipo de
trdmite (comunicado, licencia o autorizacion) hay que pedir para iniciar una nueva actividad
comercial 0 crear una nueva instalacion en vuestro municipio, hay que dirigirse al
Departamento de Urbanismo de vuestro Ayuntamiento. Haced este tramite antes de adquirir o
alquilar el local comercial para tener la maxima informaciéon sobre los diferentes tramites y
costes que os supondra.
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Coste aproximado: En funcion del tipo de licencia que pidan por nuestra actividad

Duracion: Segun el tipo de actividad que desarrollemos.

Dirigirse a: Seccion de licencias de Actividad del Ayuntamiento donde nos queramos instalar.
Tramites en linea:

Documentacion:

Modelo:

Mas informacion:

Observaciones: Si se produce la adquisicién del local donde desarrollaréis la actividad, antes
se ha de comprobar que esté libre de cargas, por eso se puede pedir informacién en el
Registro de la Propiedad correspondiente: www.registradores.org

Contrato civil

Contrato privado donde se regulan los derechos y obligaciones de las personas que se
asocian, quién es administrador/a, supuestos de transmisién de participaciones o muerte de
uno de los participes. En el supuesto que se aporten bienes inmuebles y/o derechos reales,
obligatoriamente se tendra que firmar ante notario, estando en los otros casos potestativos,
aungue legalmente no ha establecido un minimo de aportaciéon de bienes, es preciso liquidar el
ITP. Las personas que se asocien tienen que ser como minimo dos.

Duracién: El tiempo que pueda tardar el profesional en dar hora.

Dirigirse a: Se recomienda contactar con un gestor o abogado (en el caso de documento
privado) o un notario (en el caso de escritura publica)

Modelo: www.todalaley.com/modeloforl4pl.htm

Declaracion previa de inicio de actividad y solicitud CIF provisional

Es aconsejable solicitar el CIF provisional antes de iniciar la actividad efectivamente (empezar
a facturar). Mediante el modelo 036 o el 037 nos asignan un numero aunque todavia no
iniciamos la actividad.

Si tenemos que recibir facturas a nombre de la empresa antes de iniciar la actividad, tenemos
que solicitar a Hacienda el alta previa al inicio de actividad, marcando la casilla 504 a la
declaracion censal (modelo 036/037) asi tenemos la posibilidad de deducir los gastos que
genere nuestro negocio previo al inicio de actividad (emitir facturas).

Coste aproximado: El coste del impreso 036/037 es de 2 €, pero es posible descargarlo
gratuitamente de Internet

Duracion: El mismo dia de presentacion de la declaracién se hace entrega de una tarjeta fiscal
provisional.

Dirigirse a: A la administracion de Hacienda que corresponde por domicilio: www.aeat.es
(Apartado Contacte con nosotros, subapartado Direcciones y teléfonos)

Documentacion: En el caso del modelo 037 habra que adjuntar el DNI o NIE original y una
fotocopia del mismo. En el caso del modelo 036 se tiene que adjuntar el DNI o NIE original y
fotocopia de la persona o personas administradoras, asi como una fotocopia de los DNI o NIE
de los socios. Sera preciso acompafar original del documento de constitucion (Escritura
Puablica o Contrato Civil) y fotocopia del mismo.

Modelo: En el apartado Modelos y Formularios, subapartado Censo en la Web: www.aeat.es
Mas informacion: www.aeat.es

Observaciones: Antes de hacer la declaracién previa, es necesario saber con exactitud la forma
juridica que se adoptara. En el caso de constituir una SCP hay que tener presente que se
presentara el modelo 036 para la sociedad y el modelo 037 para cada socio.
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Liquidacién ITPAJD, por operaciones societarias - Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados

La constitucion de sociedades determina el nacimiento del impuesto de transmisiones
patrimonial que implica el pago en la Agencia Tributaria de Catalufia de la cuota del 1% del
capital social (modalidad operaciones societarias)

Coste aproximado: 1% del capital social escriturado (las Sociedades Laborales y las
Cooperativas tienen bonificaciones)

Duracién: En el momento. La liquidacién se tiene que efectuar en el plazo de un mes a partir de
la fecha del acto, si no se devengaran intereses.

Dirigirse a: En el caso de tramitacion presencial puede descargarse el impreso 600 en www.e-
tributs.net/pt/ca/lnici donde también encontraréis una guia practica para rellenarlo. Se tiene que
pagar la cuota resultante a la misma Caja de la ATC o bien en cualquiera de las entidades
acreditadas (la gran mayoria de cajas y bancos catalanes) y una vez pagada, se tiene que
presentar original y copia del documento de constitucion en la Agencia Tributaria de Catalufia
(ATC), delegaciones: a www.atc.gencat.cat/html/cas/que_oficines.html

Al mismo enlace encontraréis como hacerlo a través de la Oficina Virtual, aunque hace falta
acreditacion previa: www.e-tributs.cat/pt/ca/OficinaVirtual/

Documentacion: EI modelo 600 ya pagado, y el original y copia del acto de constitucion
(escritura) y nos devolveran el original sellado.

Mas informacion: www.ipyme.org; www.e-tributs.net/pt/ca/lnici;www.circe.es

Observaciones: Hay algunas especialidades con respecto a la liquidacion del ITP en las
siguientes formas juridicas:

COOPERATIVA: Las Cooperativas estan exentas (por lo tanto no se paga el impuesto, pero
hay que presentar el Modelo 600 en la ATC haciendo constar la exencién.

SOCIEDADES LABORALES: estan exentas de pagar el 1% si tienen la calificaciéon de sociedad
laboral y aplican al fondo Especial de Reserva, durante el ejercicio que se produce el hecho
imponible, el 25% de los beneficios liquidos

SLNE: La ley que la regula permite el aplazamiento del pago de la cuota devengada durante un
afio, aunque genera intereses de demora. Ademas en el caso de la SLNE al tramitarse on-line
no necesita presentar el modelo 600 en la ATC ya que la presentacion tiene caracter
telematico.

Declaracion censal de alta

Inscripcion en el censo de la Agencia Tributaria, obligatorio para ejercer una actividad
empresarial, profesional o artistica: se comunicara mediante Modelo 037 (declaracién censal
simplificada) para PERSONAS FISICAS (no juridicas), es decir aquellas personas fisicas que
comuniquen el inicio de actividad como empresario/a individual o profesional.

Modelo 036: Lo tendrdn que presentar aquellas entidades que soliciten la asignacion de un
numero de CIF y que tengan la obligacién de identificar a sus socios, comuners o participes.

Coste aproximado: El coste del impreso (2 €), puede descargarse gratuitamente a través de
www.aeat.es
Duracion: En el momento.

Dirigirse a: Administracion de Hacienda correspondiente por domicilio de actividad:
www.aeat.es (Apartado Contacte con nosotros, subapartado Direcciones y teléfonos)
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Tramites en linea: Es posible descargar al modelo de declaracién censal (036/037) en
www.aeat.es (Apartado Modelos y formularios/Declaraciones/censos y otros)

Documentacion:

- Modelo 037: se tendra que acompafiar del DNI o NIE original y fotocopia.

- Modelo 036: se tendra que acompafiar el DNI o NIE original del Administrador/a y fotocopia,
asi como fotocopia de los DNI/NIE de los socios. Serd imprescindible aportar la escritura de
constitucién original y fotocopia 0 segun el caso el contrato original de constitucién de Sociedad
Civil Privada con la correspondiente fotocopia

- Modelo: (036/037) disponibles en el apartado Modelos y Formularios (Censo) www.aeat.es

Observaciones: El alta de IAE esta integrada en los modelos 036/037, asi comunicamos a
Hacienda la fecha de alta de actividad y la actividad que desarrollaremos a partir de ese
momento.

Estan exentos de pagar IAE pero no de comunicar el alta:

-Las personas fisicas

-Los sujetos pasivos del Impuesto de Sociedades y las sociedades civiles con un importe neto
de la cifra de negocios inferior a un millén de euros.

-Las Cooperativas estan exentas del pago de los 2 primeros periodos impositivos del |IAE
desde el inicio de actividad, y después estaran exentas si tienen un volumen de operaciones
inferior a un millén de euros, y si lo superan tienen una bonificacién de hasta el 95% de la
cuota.

Inscripciéon de la empresa en la Seguridad Social y altas equipo promotor y personal
Toda persona fisica o juridica, por cuenta de la cual vayan a trabajar personas incluidas en el
Régimen General de la Seguridad Social, tendra que inscribir su empresa en la Tesoreria de la
Seguridad Social que corresponda.

Coste aproximado: Gratuito

Duracion: En el momento

Dirigirse a: Tesoreria de la Seguridad Social correspondiente al domicilio social de la empresa
Documentacion:

- Fotocopia del DNI de la persona que firma el TA-6,

- Escritura o Contrato de constitucién con los sellos conforme se ha liquidado el ITPAJD,

- Modelo TA-6 por triplicado,

- Fotocopia Modelo 036,

- Alta de las personas contratadas mediante modelo TA-2/S, fotocopia del DNI y fotocopia de la
cartilla de Asistencia Sanitaria. Si es la primera vez que se trabaja modelo TA-1, y si tiene
personas a su cargo modelo P-1.

Mas informacion:

http://seq.social.es/Internet 1//Trabajadores/Afiliacion/Servicios/Modelosdesolicitude31190/inde
x.htm

www.seg-social.es/inicio/

Observaciones:

El encuadre en la seguridad social, como norma general sera:

Régimen general: Para los empleados que no sean familiares hasta segundo grado del titular.
Régimen Especial de Auténomos: Para los titulares de la empresa y familiares de segundo
grado.

Comunicacion de apertura del centro de trabajo
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Los empresarios tienen la obligacién de comunicar la apertura de un centro de trabajo o la
reanudacion de actividades al Servicio Territorial correspondiente del Departamento de
Trabajo. Se entiende por Centro de Trabajo el que constituye una unidad productiva auténoma,
es decir que crea o fabrica un objeto o que presta un servicio, que tiene una organizacion
especifica, tanto de bienes como de personas. En general, es centro de trabajo cada lugar
donde se puede encontrar la persona trabajadora por razén de su trabajo. La obligacién de
comunicar la apertura del centro de trabajo corresponde al empresario, sea cual sea la
actividad que se lleva a cabo.

Dirigirse a: Servicios Territoriales del Departamento Trabajo

Barcelona,
C/Puig y Xoriguer, n° 11
08004Barcelona Tfno. 93.622.04.00

Girona
C/Rutlla, n® 69,75 esquina C/Creu, n° 9-11
17033 Girona Tfno. 972.22.27.85

Lleida,
C/General Britos, n°3
25007 Lleida Tfno. 973.23.00.80

Tarragona,
C/Joan Baptista Plana, n° 29-31
43005 Tarragona Tfno. 977.23.36.14

Terres de I'Ebre,
C/De la Rosa, n°9
43500 Tortosa Tfno. 977.44.81.01

Documentacion:
- Impreso solicitud.
- Modelo: www.gencat.cat/oge/tramits/seguretat/comunicacio/informacio/index.htm

Mas informacion: www.gencat.net/oge/tramits/seguretat/comunicacio/index.html
Observaciones:

Tienen que realizar este tramite tanto las empresas de nueva creacion, como las que se
encuentren en cualquiera de estos supuestos: apertura de nuevo centro de trabajo, cambio de
actividad, traslado y reanudacion de la actividad.

Obtencién libro de visitas

Todas las empresas tienen que tener un libro de visitas por centro de trabajo, tengan o0 no
personal contratado.

Este libro se tiene que adquirir y llevar a la Delegacion de Trabajo y Seguridad Social, para que
sea diligenciado en su primera hoja y para que el resto de folios sean sellados.

Segun la Ley 24/ 2001, de 27 de diciembre Art.37, queda suprimida la obligacion de llevar el
libro de matricula del personal, qué antes si era obligatorio.

Dirigirse a Delegacion de Trabajo y Seguridad Social:

Barcelona, Travessera de Gracia, n° 303-311
Girona, Avda. Jaime |, 41-4°
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Lleida, Avda. Prat de la Riba, 36,3a
Tarragona, Pl. Imperial Tarraco, 3

Documentacién: Para que sea practicada la diligencia y sellados los folios, hay que rellenar
ademas del libro propiamente, una ficha de empresa.

Modelo: ElI modelo oficial del libro de visitas es a www.ipyme.org/NR/rdonlyres/535954DE-
7D3B-4EAB-A8CF-DOACB3625366/0/lvmanexl.pdf

El modelo de Ficha de empresa que lo tiene que acompafiar se puede encontrar en:
www.gencat.cat/sac/AppJava/servei_fitxa.jsp?codi=12521

Observaciones:
El empresario/a tiene que tener siempre estos libros a disposicidn de la Inspeccién de Trabajo.

El Departamento de Trabajo de la Generalitat de Catalunya y Barcelona Activa SAU SPM
velaran para asegurar la exactitud y fidelidad de esta informacion y de los datos contenidos.

El Departamento de Trabajo de la Generalitat de Catalunya y Barcelona Activa SAU SPM no
aceptaran bajo ninguna circunstancia ninguna responsabilidad por pérdidas, dafios o perjuicios
o de otras decisiones empresariales basadas en datos o informaciones que se puedan extraer
de esta guia.
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